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1. Einleitung

Wir danken Ihnen flr den Erwerb der Nutzungsrechte an der Vollversion und wiinschen lhnen viel
Erfolg bei der taglichen Verwendung von GrowingDocs.

Erstellen und gestalten Sie Dokumente fiir Printmedien, d.h. Desktop-Publishing, Textverarbeitung,
Tabellenkalkulation bzw. sequentielle Datensatzverarbeitung in einem einzigen Programm, mit
einem gemeinsamen Dateiformat.

Das Programm eignet sich zum Gestalten von technischen Dokumentationen, Fotoalben,
verschiedenen Formularen, Katalogen, Flyern und Gestaltungen mit wiederholbaren
Datenhintergriinden sowie vielem anderen mehr im Office-Bereich. Grundsatzlich kann die
Software aber auch nur als reines Business-Publishing Programm benutzt werden.

Gegenuber den klassischen Office-Paketen oder DTP-Programmen hat die Software einen vollig
neuen ganzheitlichen Ansatz und ist daher nicht mit weiteren gangigen Programmen vergleichbar.

Gestalten Sie Tabellen mit tatsachlich vollig freier Feldpositionierung ohne starres Gittermuster.
Tabellen (enthaltene Datensatze) kénnen Fotos und Mediadateien beinhalten und wie ein Katalog
frei gestaltet werden. Sie erweitern sich in der Layoutgestaltung automatisch nach unten, unter
Beriicksichtigung des selbstandigen Seitenumbruches.

Sie werden schnell feststellen, dass Sie mit GrowingDocs intuitiv arbeiten kdnnen. Die Fahigkeiten

des Programms ermdglichen Ihnen Zeit sparendes Arbeiten, gerade bei der Bewaltigung sich
wiederholender Aufgaben.
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2. Allgemeine Hinweise
Was ist GrowingDocs?

GrowingDocs ist ein Editor fir Printmedien, welcher Themen von Desktop-Publishing mit
Textverarbeitung, Tabellenkalkulation bzw. sequentielle Datensatzverarbeitung in einem einzigen
Programm mit einem Dateiformat vereint. Mit GrowingDocs werden rahmenorientiert Dokumente
gestaltet, in denen man Uber beliebig eingefligte Elemente verschiedener Typen arbeiten und
mittels Formeln rechnen kann. Tabellen (Datensatze) kdnnen wie ein Katalog frei gestaltet werden,
sie erweitern sich automatisch nach unten unter Berticksichtigung des selbstandigen
Seitenumbruches.

Elementtypen sind Bilder (Fotos), frei formatierbare Texte, Mediaelemente (Video und Ton), sowie
Kombinationsfelder fir Dezimalzahlen-Texte-Formeln. Zusatzlich sind weitere Grafikoptionen
moglich.

Besonderheit: Tabellen und Formelfelder sind nicht an starre Gitterbeziehungen gebunden und
kdnnen frei pro Datenzeile positioniert werden. Auch entfernt liegende Einzelfelder, welche sich
nicht in der selben Tabelle befinden, kénnen in die Berechnung eingebunden werden.

Das Bild zeigt die grundlegende Idee bei der Zuordnung frei positionierbarer Felder. Diese frei

positionierten Felder entsprechen der Zeile und den Spalten einer Tabelle. Sie kénnen daher
sowohl in einer Ublichen Tabelle dargestellt als auch frei in einer Datenzeile angeordnet sein.

Freie Gestaltungs-Struktur

Text ’ =
2, Element 3. Element
4, Element 5, Element
TEEmeE | Formein |
6. Element
1.5pake 2. 5pafte 3.5palte 4,5pakte 5. 5palte &.5palte
1. Element 2, Element 3. Element 4, Element 5, Element &, Element ;gl?.i-tsn-

Feste Datensatz-Struktur
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Grundsatze der Bedienung

Objekte, d.h. Container, Tabellen und Elemente werden als Kastenrahmen eingesetzt und
anschlieend auf die gewlinschte GrofRe und Position gezogen. Die wichtigsten Befehle sind tber
die Tastatursymbole oder das Menu erreichbar.

Eingefiigte Container, Tabellen und Elemente kdnnen vorrangig Uber das Kontextmenu der rechten
Maustaste weiterbearbeitet werden, indem man in das jeweilige Objekt klickt.

Die Eigenschaften der Container, Tabellen und Elemente sind Uber das Kontextmenl der rechten
Maustaste auf den markierten Rand, d.h. nach Anwahl des jeweiligen Objekts, oder in ein nicht
markiertes Objekt erreichbar und anderbar. Hier sind vor allem der Hintergrund, Rahmen und
weitere Parameter gemeint.

Uberlagern sich mehrere Objekte, so kann Uber das Kontext-Men(i der rechten Maustaste in ein
Element hinein Uber "Wahlen" eine Liste mit allen betreffenden Objekten angezeigt werden. Dort
kann das jeweils gewunschte Objekt ausgewahlt werden und ist damit im Dokument
hervorgehoben und fiir eine weitere Bearbeitung markiert.

Das Men( zur Text- oder Bildbearbeitung kann ebenfalls Uiber das Kontextmenu der rechten
Maustaste in das aktuelle Objekt erreicht werden. Ebenso 6ffnet ein Doppelklick ins Bild das Men(.
Ein Mausklick ins Bild und anschlielendem Ziehen der Maus bei gedrickter linker Maustaste flhrt
zu einem Rechteck-Zoom des Bildes.

Die Rechteckauswahl mit der Maus tiber mehrere Objekte hinweg oder die Markierung tber

Tastaturunterstiitzung sind die Grundlage fiir die Hervorhebung und eine gemeinsame Bearbeitung
mehrerer Objekte.

Mit GrowingDocs lassen sich somit individuell und sehr effizient folgende Anwendungen erstellen:

Bemusterungen bzw. Gutachten
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3. Systemvoraussetzungen

Grundlagen

System Windows Betriebssystem (Win XP- / Vista- / Windows 7)
.NET Framework mind. 3.5

Hardware Prozessortyp mind. Pentium 1,6 GHz 32/64 Bit
Empfohlener Arbeitsspeicher (RAM) mind. 1 GB
Festplattenbedarf mind. 21 MB Programmdateien
zusatzlich grundsatzliche Musterdaten mind. 10 MB
Setup-Datei (ohne .Net Framework) ca. 12 MB

Installation Setup Uber Internetdownload oder CD

Version 1.4

Sprache Deutsch

Letztes Update 16.09.2010

Autor EGU Industriesoftware GmbH
K&penicker Stralle 20
12524 Berlin
www.eguware.de

Produktgruppe: eguWARE

Es gelten die Allgemeinen Geschéaftsbedingungen.
www.eguware.de/agb.html
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4. Der GrowingDocs Reader

Die Software "GrowingDocs Reader" wird als Freeware installiert und ist freischaltbar zur
Vollversion. In der Reader-Version (nicht freigeschaltet) ist die Mdglichkeit zur eingeschrankten
Erstellung von Dokumenten gegeben. Die Testzeit ist beliebig lang.

Der Reader ist zur Anzeige der GrowingDocs Dokumente vorgesehen. Je nachdem, welche
Freigaben der Ersteller des Dokuments zugelassen hat, kdnnen Sie mit dem Reader die
Dokumente lesen und drucken oder Formularfelder ausflillen bzw. Anderungen vornehmen.

Beim Erstellen der Dokumente Uber eine Vollversion gibt es keine Beschrankungen bei der
Erstellung der Dokumente. Sie kénnen die Kopier- oder Druckmadglichkeit sowie die
Formulareigenschaften selbst definieren. Der Reader des Dokumentempfangers berucksichtigt
dann diese Beschrankungen. Auch bei der Verwendung der Vollversion bestehen diese mdglichen
Beschrankungen, wenn das Dokument mit einem Passwort gesichert wurde und die Dateischlissel
nicht vorhanden sind.

Die Funktionalitat des Testumfangs beschrankt sich auf folgende Punkte:

Erstellung von Elementen (auf 90 eingeschrankt)

Seiten pro Dokument (Nur Druck und Speicherung mdéglich bei max. 3 Seiten)

Zeilen pro Tabelle (max. 10)

Einfligen von Mustern und Containern / Tabellen / Verzeichnis (es diirfen nicht mehr als 5
im Dokument vorhanden sein)

Nutzung erstellter Dokumente auf anderen Arbeitsplatzen (nur lesbar, nicht veranderbar)
Dokument inkl. Ausdruck erhalt Aufschrift ,,GrowingDocs Testversion®

Hinweise auf Erweiterbarkeit hinsichtlich Vollversion

Diese Testdokumente sind nach Freischaltung zur Vollversion nur auf diesem Arbeitsplatz in
allgemein verwendbare Dokumente umwandelbar.

Nach dem Download und der Installation der Reader-Version kénnen Sie eine Registrier-
Information Uber das Startmen( ausgeben und uns als Bestellung per Email senden. Nachdem
dann Ihre Zahlung bei uns eingegangen ist, erhalten Sie den Freischalt-Code fur die Vollversion
und erwerben somit die gewtinschte/n Lizenz/en. Diesen Code geben Sie dann einfach im
erscheinenden Programm-Menu nach Start von GrowingDocs ein.

Stand 16.9.2010 G GROWING DOCS  obyeoumse Seite 8 von 69
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5. Allgemeiner Aufbau

Der Editor arbeitet grundsatzlich in zwei Modi:

- dem Document-Modus (Hauptmodus zum Editieren)
- dem Abstract-Modus (Modus fur den Entwurf abstrahierter Muster)

Die Abbildung zeigt die Schalter zum Wechseln in einen der beiden Modi.

Docvment

Im Document-Modus werden die Dokumente erstellt, durch Mustervorlagen erganzt und die Daten
eingegeben. Erstellte Dokumente werden komplett gespeichert. In vorhandenen Dokumenten
kénnen nach dem Laden die Daten geandert werden, aber auch das Hinzufligen oder Entfernen
kompletter Teile ist moglich.

Im Abstract-Modus werden die Vorlagen ohne Daten, Bilder u.a. erstellt bzw. angepasst. Auch die
Vorlagen fir leere Dokumente sollten in diesem Modus erstellt werden. Tabellen werden auf das
Wesentliche gekirzt dargestellt.

Bei Programmestart befindet sich der Editor im Dokument-Modus. Der jeweils aktuelle Modus wird in
der Statuszeile angezeigt. Umgeschaltet wird im Menl <Ansicht> bzw. Gber die grafischen
Elemente links oberhalb der Seite. (Siehe Abbildung oben)

Stand 16.9.2010 © by eguWARE Seite 9 von 69
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Document-Modus:

Im Document-Modus kann ein leeres Standarddokument, ein bestehendes Dokument oder eine
Dokumentvorlage geladen werden. Die Gestaltung kann sowohl im Abstract- als auch im
Document-Modus erfolgen. Fir komplexe Dokumentabschnitte ist der Abstract-Modus besser
geeignet. Das Fllen der Elemente des Dokumentes mit Daten erfolgt im Document-Modus.
Leere oder im Aufbau befindliche Dokumente werden durch Hinzufiigen von Mustern
vervollstandigt. Daten kénnen eingegeben oder editiert werden. Das Einfligen von Mustervorlagen
und das Editieren der darin enthaltenen Daten kann in freier Reihenfolge durchgefuihrt werden.
Das Einfiigen und Entfernen von Containern, Tabellen und Elementen ist moglich. Container
kdnnen ineinander geschachtelt werden. Elemente kdnnen sich Uberlagern. Tabellen durfen keine
weiteren Container oder Tabellen beinhalten.

In der Statuszeile werden der Typ, der Name und die Grofe des aktuellen Elementes angegeben.
Links unten Uber der Statuszeile, in der Positionierungsanzeige, wird der Einfligepunkt angezeigt.
Im Hauptmenu <Bearbeiten><ungesicherter Modus> kann der ungesicherte Modus ein- und
ausgestellt werden. Ist diese Option nicht aktiviert, befindet man sich im gesicherten Modus und
es ist nur die Bearbeitung des Inhaltes von Elementen moglich, bei denen in den
Elementparemetern die Option <Formularfeld> gesetzt ist. Auch das Andern der Gré3e und das
Verschieben von Elementen ist nicht mdglich. Damit entspricht der gesicherte Modus dem im
Reader verfiigbaren Modus.

Die Abbildung zeigt die Ansicht im gesicherten Dokument-Modus. Ein Feld wurde als Formularfeld
gesetzt und kann im gesicherten Modus noch bearbeitet werden. In der Statuszeile wird der Modus

angezeigt.
Bcﬁm:mmsf

www firma-service de

Formularfeld - Hier kann der Inhalt Musterefirma
verandert werden

Ry Herr Musterefirmainhaber
Musterstralte Haus-Nr. Musterstrafte Haus-hr.
PLZ Musterort PLZ Musterort

Telefon: +(49) 30 123456789
Fax +(49) 30 123456789
info@musterfirma.de

Mein Zeichen: Musterort, den:  21.4.2010
Kunden-Nr.:

Lieferschein-Nr.:

Sehr geehrter Herr/Frau XYZ,

fir die Lieferung von XYZ erlaube ich mir wie folgt in Rechnung zu stellen:

Ges
LLLL

LLLLS Irll?lll TTTTITTT [T TTTT]TTT
F

180

Iule enge ichnuna Finzelore
IIII|HII IIII|II T

AR e o

Dokument editieren - geschitzter Modus ~ RTFTEXT RTFTEXT_1 Size(62,1;5,3)  Seite 1von 1
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Abstract-Modus

Im Abstract-Modus werden die Vorlagen fur Dokumente oder die einzufiigenden Muster erstellt.
Muster sind Container, welche Grundelemente (z.B. Textelemente, Bildelemente) oder andere
Container beinhalten. Neue komplexe Muster kénnen aus vorhandenen Mustern zusammengebaut
werden. Nur die Grundelemente kénnen Daten enthalten.

Wird nach dem Erstellen eines Musters in den Dokument-Modus gewechselt, kdnnen dort Daten
fur die Grundelemente des Musters eingegeben werden. Auch wenn ein Muster bereits Daten
enthalt, ist es in diesem Modus mdglich, Parameter, Gro3e und Position der Elemente zu
verandern. Der Editor sorgt automatisch fiir eine Ubereinstimmung von Muster und Daten und gibt
vor dem Verlust von Daten eine Warnung aus.

Um ein sauberes Formatieren zu erreichen, missen Elemente, welche auf gleicher Hohe
beginnen, ausgerichtet werden. Dazu schnappen bei Verschiebung oder GroRenanderung die
Elementkanten auf Kanten vorhandener Elemente ein. Pixelgenaues Ausrichten genligt im
Allgemeinen nicht. Die Elemente kénnen auch an einer Richtgrenze ausgerichtet werden.
<Bearbeiten><Richtgrenze setzen>

Mit der Funktion Jalousie werden alle Elemente bei gedrickter linker Maustaste unterhalb der
angezeigten waagerechten Linie komplett nach oben oder unten verschoben. Auch die untere
Begrenzung des Containers verandert sich. Auf diese Weise konnen Licken nach dem Entfernen
von Elementen komfortabel geschlossen werden.

In der Statuszeile werden der Typ, der Name und die GroRe des aktuellen Elementes oder eines

gerade einzufiigenden Elements angegeben. Links unten Uber der Statuszeile, in der
Positionierungsanzeige, wird der Einfugepunkt angezeigt.

Abstract
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6. Begriffe

| |
Muster ZSum

Ein Muster ist eine wiederverwendbare Kombination bzw. Block aus vorgefertigten Elementen und
Containern bzw. Tabellen. Ein Muster besteht aus mindestens einem Container. Muster erleichtern
die Gestaltungsarbeit durch Vorfertigung von Teilabschnitten eines Dokuments zur Verwendung
von selbigen oder in anderen Dokumenten.

Beispiel eines mdglichen Musters mit mehreren Containern und verschiedenen Elementtypen.

Beispiel-Text Feld

o Uwe Kahl_Pan JPG|

| Tabelle || ||

|

| I | ||

| 43 |4+ |47
7 7

S I

10.5.2010

Container 4

Ein Container ist ein "Behalter" flr Elemente und weitere Container und definiert einen (zunachst
einzelnen) Datensatz, dessen Inhalt die Elemente und Eigenschaften des Containers sind.
Container werden als einfache rechteckige Rahmen dargestellt, kénnen ineinander geschachtelt
werden und sind in beliebiger GréRe innerhalb des verfligbaren Bereiches platzierbar. Die in den
Containern platzierten Elemente konnen frei positioniert werden. Fir Container kbnnen Rahmen,
Hintergrund und weitere Eigenschaften Uber die Parameter frei eingestellt werden.

Beispiel eines leeren Containers im Dokument. Der Rahmen wurde Uber die Parameter in der
Starke definiert und farbig gesetzt. Die Hintergrundfarbe wurde gelb definiert. Container kénnen
also als Behalter fur Inhalte dienen oder auch zur Gestaltung genutzt werden.

Stand 16.9.2010 © GROWING DOCS ooy esumnse Seite 12 von 69
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Eine Tabelle ist ein Container mit mehreren gleichartigen Datensatzen, welche gemeinsam eine
Rechteck-Datenstruktur (Tabelle) bilden. Aus einem Container mit Elementen kann Uber die
Parameter-Einstellungen des Containers eine Tabelle entstehen, indem die entsprechende Option
gesetzt wird. Dann kdnnen weitere Tabellenoptionen festgelegt werden. Tabellen kénnen keine
weiteren Tabellen oder Container beinhalten.

Beispiel einer einzeiligen Tabelle mit Elementen.

Text Zahl Zahl Ergebnis
Zahl Zahl Ergebnis
L Summe
i v v ™

Name des Containers
|T“ BELLE | min. Zelenzahl : 1
S 10000 Spalte zuordnen

[] minimale Hahe einhatten -ohe de alt anpasse i i {Information zur Zeile bei Baumansicht)

[ newe Sete [0t et Anzahl horizontaler Datensatze : ’E—| |K‘3i“E Zuordnung Bt

teilbar

Datenzeilen zusammenhatten
. e
[] Obedappungen maglich Randabstand in mm IL |
[] Numerierung der Bild- und Elementeabstand in mm |0 oK m
ruch
[Medizelemente neu beginnen - - E]

Beschreibung :
Tabelle [ Tabellen-Farameter ] [ Cortainerbindung ]
[ Keine leeren Bersiche erzeugen

(o] =) O
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Die Abbildung zeigt das Ergebnis dieser Einstellungen fir den Fall, dass bei "min. Zeilenzahl" 4
gesetzt wurde. Es folgen dann 3 Tabellenzeilen, welche die Eigenschaft der ersten obersten
Tabellenzeile tbernommen haben. Diese Tabelle kann nun seriell bearbeitet, mit Inhalten beflllt
werden. Es ist auch jederzeit mdglich, die Tabelle wieder in unabhangige Einzelzeilen/Container zu

zerlegen.

Im Beispiel wurden statische Textelemente verwendet, die in jede Zeile nach dem Beispiel der
ersten Zeile Ubernommen werden. Bei den Zahlen sieht man, dass jedoch auch pro Datenzeile
individuelle Daten eingegeben werden kénnen. Die Summenbildung erfolgt Uber mehrere Zeilen
hinweg, kann sogar Uber verschiedene Tabellen hinweg erfolgen.

Ich bin Text

Ich auch .

Ich bin Text

Ich auch .

Ich bin Text

Ich auch

Ich bin Text

Ich auch ..

RV

15
13

155
133

16
15

166
155

"

19

IDD
O

KR

39

Ih‘J
[==]

321
288

il E

687

Die Tabelle kann auch mit mehreren Datensatzen in einer Zeile dargestellt werden.
Die Abbildung zeigt die obige Tabelle mit gleichen Inhalten und 2 Datensatzen pro Zeile.

Ich bin Text 5

lch auch ...

Ich bin Text 155

133

Ich auch ..

Stand 16.9.2010
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Clipboard

Das Clipboard entspricht dem Zwischenspeicher. Werden Inhalte oder Objekte kopiert bzw.
ausgeschnitten, so werden diese zur weiteren Nutzung im Clipboard gespeichert.

Elemente

Elemente sind von der Verwendung her vordefiniert und werden erst nach der Platzierung mit
Inhalten befilllt. Bis dahin dienen sie als Platzhalter. Sie konnen frei positioniert werden. Elemente
kénnen verschiedene Eigenschaften besitzen und sind in 3 Gruppen eingeteilt

Grundelemente: 123 [txt m ;—:l @ v @

Beispiele fur Grundelemente sind Textfelder, Zahlenfelder, Mediaelemente, Datums- und
Uhrzeitanzeigen oder auch Bildfelder. Die Elementeigenschaften als auch die Elementinhalte
kénnen individuell angepasst werden.

Informationselemente: i

Informationselemente zeigen Daten zum Dokument, den Grundelementen, zu Verzeichnissen oder
zu Containern und Tabellen an.

Grafikelemente: O

Grafikelemente sind unterstiitzende Zeichenoptionen, mit denen die Gestaltung und Hervorhebung
erganzt werden kann. Dieser Elementtyp ist nicht an die Struktur des Dokuments gebunden und
wird frei auf dem Datensatz positioniert. Endpunkte von Grafiken kénnen jedoch an einem Element
angeheftet werden und folgen dem Element bei Positionsveranderungen, wodurch der Anfangs-
und Endpunkt von Pfeilen nicht angepasst werden muss.

Stand 16.9.2010
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7. Verwendung des Programms

Konfiguration

Uber das Menti unter <Extra><Optionen><Konfiguration> I&sst sich das Konfigurationsmenti
aufrufen.

.} Konfigurationsparameter

Standardverzeichnisse und Standarddokument

Gt [C\Dokumente und Enstelungen'\Ladsmann\Egene Datsien!GronngDoss \Dokumente | (] O s

Pfad fir Dokumentvortagen : |C:"-—.D0kumente und Einstellungen*Lademann'.Eigene Dateien'GrowingDocs . Dokumentvordagen | [ ] [ ahive

Pfad fir Muster - Y | E] Pl

Pfad fir Seitenhintergninde : i [ ] ] aktiv
Aldivierte Standardverzeichisse werden bei jedem Laden und Speichem zuerst angeboten

Standarddokumert : C:\Dokumente und Einstellungen"LademannEigene DateienGrowingDocs'\Standarddocument .gdot | u

Layout Bilder und Media

Taleranz Ausrichtung:

Standard Elementeabstand: Ei

[] Bilder beim Laden in optimiertes J

StandardBaumansicht -

geanderte Einstellungen werden verwerdet

[ QK l ’ vervenden ohne Speichem l & s .
aber nicht gespeichert

[ Abbrechen l ’ Konfiguration laden l Laden der gespeicherten Korfiguration

Uber den Dialog kénnen die Standardverzeichnisse fiir Dokumente, Dokumentvorlagen, Muster
und Hintergrundbilder festgelegt werden. Diese kénnen separat aktiviert werden, damit beim Laden
oder Speichern immer dieses Verzeichnis angeboten wird.

Ebenso kdnnen Vorgaben zum Layout, wie etwa den Standardeinstellungen fir die Baumansicht,
eingestellt werden.

Bei den Einstellungen fiir Bilder und Media kann festgelegt werden, mit welcher Auflésung Bilder im
Document-Modus dargestellt werden. GrowingDocs arbeitet mit Bildkopien geringerer Auflésung
um bei vielen Bildern flissiges Arbeiten zu gewahrleisten. Die Qualitat des Ausdrucks wird nicht
verringert.

Hat man verschiedene Bildformate oder speicherintensive BMP-Dateien (Bitmap) im Bilderpool,
kann hier auch festgelegt werden, dass automatisch alle verwendeten Bilder als in JPG
konvertierte Versionen im Dokument verwendet werden.

Bestatigt man den Dialog mit "OK", so sind die Einstellungen gespeichert. Man kann jedoch tber
"Verwenden ohne Speichern" Einstellungen so vornehmen, dass diese ohne Abspeichern wirksam
werden. Geht man dann erneut in die Konfiguration, so kann man die bisherigen Einstellungen
Uber "Konfiguration laden" wiederherstellen.
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Start des Editors

Nach Doppelklick auf das Icon auf dem Desktop 6ffnet sich GrowingDocs (ber einen
Startbildschirm. Sowie das Programm geladen ist, bietet GrowingDocs folgendes Startmenu an:

£ neues Dokument @

Wahl des Ausgangsdokumentes

) leeres Dokument
(%) Standarddokument
() Auswahl siner Dokumentvorlags

) vorhandenes Dokument laden

I OK l [ abbrechen

Uber dieses Menii stehen verschiedene Maglichkeiten offen, mit denen Dokumente geladen oder
neu erstellt werden kdnnen.

e | eeres Dokument

Es wird ein neues, leeres, vom System vorgegebenes Dokument ohne individuelle
Voreinstellungen geladen. Die gewunschten Einstellungen konnen dann Uber die
Meniflihrung vorgenommen und das Dokument somit von Neuem eingerichtet werden.

e Standarddokument

Es wird ein neues Dokument mit vorab individuell festgelegten Voreinstellungen, meist
Seitenrandeinstellungen, Kopf- und FulRzeilen oder oft benutzten Elementen, geladen. Eine
bestehende Seite beliebigen Formats kann jederzeit neu als Standarddokument
gespeichert werden. Mit der Installation wird ein Vorschlag voreingestellt, der tber einfache
Kopf- und FuRzeilen verfugt.

¢ Auswahl einer Dokumentvorlage

Es wird eine vorab erstellte Dokumentvorlage geladen, welche ein Grundgerust fiir
individuelle Anwendungen darstellen kann. Hier kénnen dann z.B. aktuelle Daten in
Formularvorlagen, Protokollen, Anschreiben etc. eingefligt werden. Die dann gefiillte
Dokumentvorlage kann als Dokument unter anderem Namen abgespeichert und weiter
gestaltet werden.

e Vorhandenes Dokument laden

Es wird ein komplettes mit bestehenden Daten gefiilltes Dokument geladen. Dieses kann
weiter verandert oder z.B. gedruckt werden.
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Einrichten der Seite
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Uber das Startmenii wurde z.B. die Auswahl "Leeres Dokument" getroffen. Wenn GrowingDocs
bereits gedtffnet ist, kann auch Gber <Datei><Neues Dokument> der Dialog aufgerufen werden.

Flr das aktuelle Dokument kénnen nun Uber <Datei><Seite einrichten> die Seitengrofie,
Seitenrander sowie Hochformat/Querformat eingestellt werden. Ebenso kann das Verhalten der

Kopf-/Ful3zeilen festgelegt werden.

%l Seite einrichten

Einstellungen |H||-¢ergrund

|..'1 Kopf-/Fubbzeilen in Dokument

Papier
Grale: Ad
(210x257)
Quelle:  [<KEINE>
Ausrichtung Rander {mm)
@ Hochfomat fnks:  [20
O Quefomat oben: i15 |

Nummer der ersten Deckblattseite :
[ Anzahl der Deckblatter anzeigen

Nummer der ersten Seite nach dem Deckblatt : 51

] [ wechselssitig

I [] wecheelssitig

Kopfzeile

) auf 1.5stte anders Kopfzeil
(O auf 1.5zite keine Kopfzeile
(O alle Kopfzeilen gleich

() keine Kopfzeilen

FuBzeile
() auf 1.5site andere Fullzeils

() auf letzter Seite andere Fulzsile
() auf 1.5eite keine Fulzeile

() alle FuBzeilen gleich
(#) keine Fubzeilen

[ ok | [ Abbrechen

Anzahl der Deckblattseiten {min.): !1
E!
|

Anzahl leerer Seten am Dokumentende :

[ Kopf-/Fubzeie

0K | [ Abbrechen |
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Uber den Reiter "Hintergrund" kénnen Einstellungen wie etwa Farbe oder Hintergrundbild
vorgenommen werden. Dieses Menu versetzt den Nutzer in die Lage, rationell gegebenenfalls jede
Seite individuell (auch Deckblattseiten), mit Hintergriinden zu versehen.

Die Auswahl fir Hintergrundbilder erfolgt jeweils tGber das Kontext-MenU Uber rechten Mausklick im
Feld "Dateiname”. Wird ein unbearbeitetes Bild geladen, kann dieses nach der Bearbeitung mit allen
vorgenommenen Anpassungen an die Dokumentseite fiir die Verwendung in anderen Dokumenten
gespeichert werden.

Mit dem Setzen der Checkbox in der Spalte "Stretch" kann ein Hintergrundbild tUber die gesamte
Seite hinweg angezeigt werden. GrowingDocs liefert eine Auswahl an Hintergrundbildern. Jedes
eigene Bild kann durch den Anwender ebenfalls als Hintergrund eingestellt werden.

Uber die Auswahl "Bild bearbeiten" kann das Hintergrundbild wie jedes andere Bild in GrowingDocs
bearbeitet werden. Hier stehen Komprimieren, Drehen und Beschneiden, Ausschnitt erstellen,
Helligkeit, Kontrast und Transparenz zur Verfligung.

&l Seite einrichten

Eins‘tellungen; Hirtergrund !

|
|| Einflgen und Andsrungsn der Seten in den Tabellen Uber rechte Maustasts

§/| Seitenhintergrund far Deckblattseiten

- Erste Letzte
Dateiname Farbe | Stretch | g0 B

* =D' :

Seitenhintergrund far Dokumentseiten nach dem Deckblatt

] Erste Letzte
Dateiname Farbe | Stretch Saite Seite

o

Zeile einfilgen

Zeile laschen

Bild laden. ..
kein Bild

I

Hintergrund laden...

Hintergrund speichern. ..

Hintergrund Standardbeispiel laden. ..

oK | [ Abbrechen | [ Bidbearbeiten
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Die Auswahl fur Hintergrundfarben erfolgt jeweils tUber das Kontext-MenU Uber rechten Mausklick
im Feld "Farbe".

Jede Seite eines Dokuments kann eine individuelle Farbe anzeigen. Dies wird Uber die Eingabe
der Seitenzahlen "Erste Seite- Letzte Seite" eingestellt. Hat man so z.B. die Farben der Seiten 1-5
eines 10-seitigen Dokuments festgelegt, so kann man Uber das Kontextmenu mit "Zeile einfligen”
eine weitere Zeile fir die Hintergrundbearbeitung der restlichen Seiten des Dokuments aufrufen.

[ Seite einrichten

| Einstellungen | Hirtsrgrund |

Eirfligen und Anderungen der Seten in den Tabellen Ober rechte Maustaste

Seitenhintergrund fur Dokumentseiten nach dem Deckblatt

T : Erste Letzte
!Datemame Farbe | Stretch it i

(53
| Zeile einfugen

Zeile lgschen

keine Farbe

Farbe wahlen...

Die Abbildung zeigt ein Beispiel fur ein Dokument, bei welchem
mehrere Seiten farbig bzw. mit Hintergrundbild erstellt wurden.

Das Dokument kann nach der Einrichtung als Grundlage fiir ein zu
erstellendes Dokument dienen. Es kann nun jedoch auch als
Standarddokument gespeichert werden und steht kinftig als
Auswahl im Startmeni von GrowingDocs als Standarddokument zur
Verfugung. Somit missen dann nicht nochmals bei jedem neu
erstellten Dokument die Grundeinstellungen vorgenommen werden.
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Erstellen und Fiillen von Dokumenten

Im folgenden Beispiel soll ein Dokument erstellt werden, in welchem Text und Rechenoperationen
verwendet, sowie Bilder und Bildinformationen angezeigt werden.

Dieses Beispiel zeigt die Erstellung im Dokument-Modus. [Komplexere Dokumente sollten immer
im Abstract-Modus erstellt werden]

Die Vorgehensweise in diesem Beispiel entspricht folgendem Schema:

Seite einrichten

Kopf- und FuBzeile einfiigen und mit Elementen fillen
Container einfligen

Text-Elemente in Container einfligen
Combi-Elemente in Container einfligen

Bild-Elemente in Container einfligen
Bildinformations-Elemente in Container einfligen

Zunachst wird Uber <Datei><Seite einrichten> der Seitenrand optimiert. Falls schon ein
Standarddokument gespeichert wurde, kann dies auch im Startmeni ausgewahlt werden.

Uber <Datei><Seite einrichten><Kopf-/Fuizeile> werden sowohl Kopf als auch FuRzeilen mit der
Option "Alle Kopfzeilen gleich" und "Alle FulRzeilen gleich" eingerichtet.

Uber <Einfiigen><Grundelement> werden nun Text-Elemente in der Kopfzeile positioniert. Hier
koénnten Daten wie Dokumenttitel, Firmenname und Anschrift etc. eingetragen werden.

Ebenso wird ein Bild-Element zur Anzeige eines Firmenlogos eingefligt. Solange kein Bild geladen
wurde, zeigt GrowingDocs die leere Bilddatei mit einem Fragezeichen an.

Nach dem Wechsel in die Ful3zeile wird Uber <Einfligen><Informationselement><Information zum
Dokument><Seitennummer> das Element in der Fulzeile platziert. Im Dialog des Elements wird
unter Formatbeschreibung "Seite # von #" eingegeben.

L:Jber wird noch ein Datumselement in die Ful3zeile platziert.
Uber rechter Mausklick in das Datumsfeld kann die Art des Datums aktiviert werden.

Mit Klick auf den Rand der Kopf- und FulRzeile [rechter Mausklick] kann Uber das Kontextmeni
noch die jeweilige Rahmenfarbe- und Starke eingestellt werden.
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Das Dokument hat bisher folgendes Aussehen:

' v Dokumentfitel Fimernname
FIRMEN- e s
LOGO AnspRApEAn

Stz 1 van 1 552010

Uber <Einfiigen><Container/Tabelle><Container> wird ein Container links oben in den
Hauptcontainer des Dokuments platziert. Der neue Container wird per Ziehen an den Punkten des
Rahmens bis an den rechten Rand vergrofert. Die Hohe entspricht den einzufiigenden Elementen.

In diesen Container werden nun wieder Text-, Bild- und Bildinformationselemente platziert. Diese
Vorgehensweise hat auch den Vorteil, dass in der spateren Bearbeitung des Dokuments einzelne
Container als Muster abgespeichert werden kénnen.

Beim Einflgen der Informationselemente Uber <Einfligen><Informationselement><Information fur

Bilder und Media><Dateiname>muss im erscheinenden Dialog des Elements noch die Referenz
auf das vorab eingefligte Bild per Drop-Down Menu ausgewahlt werden.
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Der mit Elementen gefiillite Container stellt sich wie folgt dar:

I:l 20,00 € 40,00 € 60,00 €

10,00 € 30,00 40,00€
A :

Summe |  [100,00€ |

Ich bin ein Textfeld chne Rahmen.

Ich bin ein Textfeld mt Rahmen.

Ich bin eine Tabelle mit einer Zeile und kann jederzeit
enweitert und mit Elementen gefiillt werden.

(C) Uwe Kahl

Uwe Kahl_Weisse_Frau.JPG

Das Dokument in der Druckvorschau stellt sich wie folgt dar. Dem Container wurde zur besseren

Veranschaulichung ein Rahmen gegeben.

Dokumenttitel Flmannams
; Adresse
Projektname L7 on
AMEgracparmar

00 008 &100%

10008 30,008 00
summe | [I0O0E |

kch Din 2in T fed ahine Ranmean.

Ich [oin ain Texitsd mit Rahmen. |

kN oin 2ing Tabala mit Sinar 2262 und kann jadarzsn
amwalan und mit Sememan galiift wardan.

Uwa Kari_Welssa FrauioG

‘Saia 1 wan 1 A52010

Das Dokument kann nun beliebig mit
weiteren Containern und Elementen
fortgefihrt werden.
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So kann z.B. jederzeit das Bild im Dokument bearbeitet werden.
Das Bildbearbeitungs-Menu wird Uber Doppelklick in das Bild gedffnet.

Das Bild kann nach individuellen Vorgaben komprimiert und gedreht werden. Weiterhin kénnen
Helligkeit und Kontrast, Bildauschnitt sowie Bild- und Farbtransparenz eingestellt werden. Jede
Anderung ist im Vorschaufenster aktuell zu sehen. Die Anderungen kdnnen jederzeit zuriickgesetzt
oder das Origanlbild nachgeladen werden.

Die Abbildung zeigt das Vergrofliern/Zoomen des Bildes. Setzt man den Haken bei "Nur
Bildausschnitt speichern”, und bestatigt man mit Ok, so wird das Bild wie im Ausschnitt zu sehen
im Dokument dargestellt und der Rest des Bildes verworfen. Andernfalls hat man spater die
Méglichkeit, den dargestellten Bildausschnitt zu andern.

%l Grafik bearbeiten

Grafik drehen
@& onginal (O 50° nach rechts (O 507 nach links O 180°
Verarsh
orginal Faktor 20
__.:J — Die VergroBerung bezieht sich
I i £ auf die Grobe des Orginalbildes
im Dokumentmodus
Grafic beschneiden
links :|-1_£.£ _i % rechts Ii‘_G-Z_ | %
oben ;| 0.0 p - unten : |5f-.£ %
[] Bei Rechteckwahl Seiterverhaltnis einhatten
[ Verschisbung Gbsmehmen ] Kursor Uber das Bild bewegen und mit gedriickter linker Maustaste
mit den Tasten Links, Rechts, Oben, Unten verschieber
[ zurucksetzen ] nur Bildausschnitt speichem
[ ok ] [ Astrechen | iginaltid Lade

Der gleiche Effekt des Zoomens wird erreicht, wenn man im Dokument mit der linken Maustaste
direkt im Bild ein Auswahlrechteck zieht.
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Erstellen eines mehrseitigen Bildkatalogs mit Verzeichnis der Bildelemente

Im folgenden Beispiel soll ein mehrseitiger Bildkatalog erstellt werden, in welchem Text und
Rechenoperationen verwendet, sowie Bilder und Bildinformationen angezeigt werden.
Zusatzlich wird ein Verzeichnis Uber die enthaltenen Bildelemente erstellt.

Als Grunddokument wird eine Dokumentvorlage mit Kopf- und FulRzeilen verwendet.

Statt den Bildkatalog neu zu gestalten, kbnnte auch ein vorab erstelltes Muster benutzt werden.
Ebenso kann ein Verzeichnis als Muster abgespeichert und fiir die Verarbeitung in einem
Dokument mit vielen Bildelementen geladen werden. Das als Muster geladene Verzeichnis erstellt
sich dann automatisch nach dem Einfiigen in das Dokument.

Die Vorgehensweise in diesem Beispiel entspricht folgendem Schema:

Laden einer Dokumentvorlage mit Kopf und Ful3zeile

Container mit Elementen fillen, als Muster fir die spatere erste Datenzeile
Erstellen des Bildkatalogs Uber das Laden mehrerer Bilder in ein Bildelement
Anlegen und Fllen eines Verzeichnisses im Mustermodus

Zunachst wird Uber <Datei><Dokumentvorlage laden> eine selbst erstellte Dokumentvorlage oder
Uber <Datei><Standardbeispiel laden><Dokumentvorlage> eine im Installationsumfang von
GrowingDocs enthaltene Dokumentvorlage geladen.

Anschlie3end kénnen die Inhalte von Kopf- und Fulizeile definiert bzw. die nétigen Elemente
hinzugefugt werden, um das Dokument fiir die erforderliche Verwendung hin anzupassen.

Nun wird ein Container eingeflgt und mit Bild- und Informations-Elementen gefiillt und gestaltet.
In das Informationselement "Elementnummer" wurde das Format "Bildnummer: #" eingegeben.
Das Informationselement "Dateiname" wurde integriert.

Der obere Teil des Dokuments sieht bisher folgendermalden aus:

TR @A Beispiel Handbuch Objekiname
| WARE Bildkatalog Objektort
] Verzeichnis Verantwortlich

Artikelart
Spezifikation

~ Einzelpreis ‘Gesamtpreis |

1 | Stck | 19900€ | 193,00€ |

EE |
m [ 1 ] Stk ] 9995€ | 0995 € |
|Summe || 2 || Stk |
| 298,05 € |

Detailbeschreibung Details

DetailsDetaills Details Details Details
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AnschlieRend werden mehrere Bilder in ein Bildelement geladen. GrowingDocs erstellt daraufhin
eine Tabelle nach dem Muster der ersten Datenzeile. Die erste Tabellenzeile steht nun mit der
Information der Bildnummern und der Anzeige der Bildnamen zur Verfligung.

- Beispiel Handbuch Objekin:
Wﬁ HE Bildkatalog Obje!
! o Verzeichnis Verantwon

Artikelart
Spezifikation

Uwe Kahl_Weisse Frau.JPG

Menge ME Einzelpreis Gesamtpreis

[ 1 [ Stk | 7900€ | 19900€ |
[ 1 [ Sk | 99%€ [ 9% |

[Summe | | 2 || Stck |
| 298,95€ |

|Bi|dnummer: 1 |

Detaitheschreibung Details

DetailsDetails Details Details Details

Das Dokument sieht nach dem Laden der Bilder in der Druckvorschau wie folgt aus:
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Die Tabelle, also der entstandene Bildkatalog, wird nun ein Stlick nach unten verschoben, um
etwas Platz flr das Einfligen des Verzeichnisses im Abstract-Modus zu schaffen. Dazu kann die
Funktion "Jalousie" benutzt werden.

AnschlieRend wird die Tabelle, also der entstandene Bildkatalog, durch Mausklick in die Tabelle
markiert und Uber <Einfligen><Seitenwechsel><Seitenwechsel einfligen> ein Seitenwechsel
eingeflgt.

Somit ist gewahrleistet, dass der Bildkatalog unabhangig von der Lange des Verzeichnisses immer
auf einer neuen Seite beginnt.

Zum Einfiigen des Verzeichnisses wechselt man in den Abstract-Modus.

Uber <Einfligen><Container/Tabelle><Verzeichnis> wird das Verzeichnis eingefiigt und an einer
freien Stelle platziert. Das Verzeichnis stellt sich zunachst als einfacher leerer Rahmen dar und
kann nun in der GréRe auf die Dokumentbreite angepasst und mit den gewtinschten
Informationsfeldern geflllt werden.

Dies geschieht Uber <Einfligen><Informationselement><Information fiir gelistete Bilder und Media
in Verzeichnissen>

Flr unser Beispiel haben wir die Elemente "Elementnummer"”, "Seitennummer der Elemente" sowie
"Dateiname" gewahit.

Bereits beim Einsetzen des ersten Informationselements erstellt GrowingDocs automatisch die
Liste aller enthaltenen Dateinamen in tabellarischer Form nach unten verlaufend. Die
Bericksichtigung des Seitenumbruchs erfolgt automatisch.

Beim Informationsfeld "Seitennummer der Elemente" wurde das Format
RO PP RUPPOPPI Bild auf Seite: #' eingegeben.

Beim Informationsfeld "Elementnummer" wurde das Format "Bild-Nr.: #" eingegeben.

Anschlieend kann die erste Tabellenzeile noch héhenmalig bis zu den Informationselementen
verkleinert werden. Dadurch wird das gesamte Verzeichnis in ordentlichem Format und normalen
aufeinanderfolgenden Zeilen ausgefuhrt. Fir diese Tabelle, also das Verzeichnis, kann noch eine
Kopf-und/oder FulRzeile eingefiigt werden.

Das Ergebnis sieht wie folgt aus:

Tl WARE Beispiel Handbuch Objektname
Bildkatalog Objektort
l | <9 Verzeichnis Verantwortlich

Bildverzeichnis
Nummer Artikelname Seite
Bild-Nr.: 1 e Kot Reapef GIESEEIE | s e s e et et e etk Bild auf Seite: 2
Bild-Mr.: 2 Uwe Kahl_Weisse_Frau JPG ... Bild auf Seite: 2
Bild-Mr.: 3 Uwe Kahl_Weisse_Frau_Gross JPG | Bild auf Seite: 2
Bild-Nr.: 4 Uwe Kahl_Balanceakt. JPG Bild auf Seite: 3
Bild-Mr.: 5 Uwe Kahl_Balanceakt_Gross JPG ... Bild auf Seite: 3
Bild-MNr.: 6 Uwe Kahl_Bueste JPG ... Bild auf Seite: 3
Bild-Mr.: 7 Uwe Kahl_Bueste_Gross.JPG ... Bild auf Seite: 4,
Bild-Mr.: 8 Uwe Kahl_Skupltur1 JPG Bild auf Seite: 4
Bild-Mr.: 9 Uwe Kahl_Skuplturl_Gross. JPG Bild auf Seite: 4,

Bild-Mr.: 10 Uwe Kahl_Schreitende. JPG

Bild-Nr: 11 |Uwe Kahl_Schreitende_Gross. JPG

Bild-Mr.: 12 Uwe Kahl_Pan.JPG

Bild-Mr.: 13 Uwe Kahl_Pan_Gross.JPG

Bild-Nr: 14 Uwe Kahl_Korpus JPG

Bild-Mr.: 15 Uwe Kahl_Kopf.JPG :

Bild-Mr.: 16 Uwe Kahl_Kopf_Gross.JPG ... Bild auf Seite: 7!

Bild-Nr.: 17 |Uwe Kahl_Koerper.JPG ... Bild auf Seite: 7
ild-Nr.: 18 Uwe Kahl_Weisse Frau JPG | s e Bild auf Seite:
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Das folgende Bild zeigt die ersten beiden Seiten des Dokuments in der Vorschau:

Artielart
Spezifiation

Bildverzeichnis

Bak | Handbuch name 4 Balapdal Handbuch
M“m[ T e { “mi ol
> ‘arzalchnie vemnAwotich @ ‘arzalchnla

Uwa ¥ani_Korpar_Gross.)PG

|
.. Bild auf Saite: 2 [T 3 = t
EEETES .
EREEDE] EEl[ 7 5= TEWNE | 1mos
TS =
= 1 = EED EE
Biid 3 Selie; [ [ [ T |
T e BE ST = ol = == ]
Tw= v _Sopi Jos = ERanummer 1
Uwe ¥an_soupir_mross P s EIL = = =
Une 7l e eEdoe ETIE Detsibeschreibung Detailz
f = Detai=Detsiz Defads Detads Detailz
ELIT
Uwa 3N _Pan_mross. oG ] AroiEiET
Uz %3 _FDpEIos Bl Spezifiatian
R
ELE

UWe Fa_Raplare
e van_op_m0sE R s
Uwe Xahi_Koarper JBG

s REn_Wiesis_raline

Uwa ¥an_\Walzes Fraulfg

]
Bild auf Seite: 7

=] [_owe

I [ [ = ] I 000
[somme ] [ @ ][ s ] TE
Sidnummear: 2

Detsiibe schreibung Detaiz

DefziizDetaiz Deisiz Defsiz Detailz

Artiusiart
Spezfiation

Uwa Kani_Waksea Frau_Groes.JPG
ME Einzsiprais Casamtprels

[ [5=] [ S|
I | [EEEE) [ woE ]

Detaiibeschreibung Detaiz

DeiziizDetaiz Delads Deiaiz Detailz

Saie1wan 7 a52010 Safie 2van 7 862010

Im Parameterdialog des Verzeichnisses kann die Auswahl und Reihenfolge der darzustellenden
Tabellen festgelegt werden.

Die Bearbeitung und Erstellung des Bildkatalogs mit Verzeichnis ist nun abgeschlossen. Es
konnten noch individuelle gestalterische Anderungen vom Anwender vorgenommen werden.

An dieser Stelle mdéchten wir darauf hinweisen, dass diese ausfuhrliche Bearbeitung wegen der
Prasentation und dem Lerneffekt im Handbuch beschrieben wurde.

In der Praxis wird der GrowingDocs Anwender aus Grinden des Komforts und der Effizienz eher
auf den Einsatz von vorgefertigten Mustern bei Verzeichnissen und Bildkatalogen setzen.
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Erstellen eines Protokolls liber variable Containerbereiche

Im folgenden Beispiel soll ein frei und flexibel erweiterbares Besprechungs-Protokoll erstellt
werden. Daflr sollen im Dokument verschiedene Protokollzeilen zur Verfligung stehen, welche als
Uberschrift, Inhaltszeile oder Bildelementzeile variabel und wiederkehrend eingesetzt werden
kdénnen.

Es kommen Datumsfelder, Bildelemente, Auswahlfelder fur Teilnehmer bzw. fir verantwortliche
Personen zu den sich aus dem Protokoll ergebenden Aufgaben, sowie eine automatisch
fortlaufende Indexierung zum Einsatz.

Statt die Containerbereiche in jedem Dokument erneut zu gestalten, kbnnte auch eine vorab
erstellte Dokumentvorlage fiir zuk(inftige Protokolle benutzt werden. Im Installationsumfang von
GrowingDocs ist ein Dokument als Beispiel fiir diese Art des Protokolls bereits enthalten.

Fir die einmalig notwendige Erstellung eines solchen Dokuments benétigt der gelibte
GrowingDocs Nutzer nur etwa 15 Minuten. Die Zeitersparnis bei der spéateren Benutzung als
Vorlage fiir die Erstellung von Protokollen ist immens und der individuellen Gestaltung sind kaum
Grenzen gesetzt.

Die Vorgehensweise in diesem Beispiel entspricht folgendem Schema:

Einrichten der Deckblattseite flr allgemeine Angaben zum Protokoll
Erstellung der obersten Protokollzeile fir alle Seiten Uber die Kopfzeile
Erstellung der benétigten individuellen Protokollzeilen mit Bild- Combi- Text-
Datumselementen

Setzen des Bezugs flr die Auswahlfelder von Namen aus der Namenliste
Setzen, zuweisen und bezeichnen der Containerbereiche
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Das Dokument wurde als leeres Dokument im Querformat erstellt. Zunachst wird Gber
<Einfigen><Deckblatt> ein Deckblatt integriert und mit den gewiinschten Elementen gefillt. Fir
das Deckblatt sind Tabelle, Textelemente, Combielemente, Datumsfelder und Uhrzeitfelder
verwendet worden.

Die Namenliste ist als Tabelle angelegt. In die erste Zeile der Tabelle kbnnen Combielemente
eingefligt und der Name, Vorname bzw. das Unternehmen jedes Teilnehmers eingetragen werden.
Diese Daten stehen damit fir die Auswahl per Combielement auf der zweiten Seite des Protokolls
fur die Rubrik "Verantwortlich" zur Verfiigung.

Hat man einen festen Teilnehmer- und Verteilerkreis, tragt man einmalig die Namen ein und
markiert nur noch mit der Checkbox die jeweils aktuellen Teilnehmer- bzw. Verteilernamen.

Das Deckblatt des Dokuments sieht bisher folgendermalien aus:

Betreff
Project : Project-Titel
Thema : Thema der Konferenz
Protokoll : Protokollfihrer
Datum : 10.09.2010 - 13 Uhr 06:10
Teilnehmer Verteiler
Namensliste: Mustermann, Max Unternehmen |:| D
Mustermann, Anton Unternehmen |:| D
Mustermann, Uwe Unternehmen ] ]
Mustermann, Annika Unternehmen D D
Mustermann, Petra Unternehmen ] ]
Mustermann, Pamela Unternehmen ] ]
Mustermann, Bernd Unternehmen |:| D
Mustermann, Andreas Unternehmen ] ]
O ]
O] ]

Nun wird die nachste Seite des Dokuments bearbeitet. Eine neue Seite wird Uber
<Einfligen><Leere Seite am Dokumentende> erzeugt.

Uber <Datei><Seite Einrichten><Kopf-und FuRzeilen> und der Auswahl "alle Kopfzeilen gleich>
wird die Kopfzeile fir alle kommenden Seiten eingerichtet. Die Deckblattseite hat nie eine Kopf-
und FulRzeile.

Die Kopfzeile wird nun mit Combielementen gefiillt. Diese werden inhaltlich mit Angaben zur
jeweiligen Rubrik gefiillt. Fir diese Combielemente oder die Kopfzeile kann zur besseren
Gestaltung des Protokolls eine Hintergrundfarbe vergeben werden. Bei markiertem Element
erreicht man das MenU Uber <Format><Rahmen und Hintergrund>.

Als nachstes wird tber <Einfligen><Container/Tabelle><Tabelle>eine einfache leere Tabelle
unterhalb der Kopfzeile platziert und Uber die ganze Seitenlange des Dokuments vergrofiert.
Innerhalb dieser Tabelle werden nun die fiir dieses Beispiel bendtigten 3 Protokollzeilen erstellt,
also mit Elementen gefullt und nach Wunsch gestaltet.
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Die 3 Zeilen der Tabelle sollen eine Ober-Rubrik, eine Unter-Rubrik sowie eine Zeile fir Bild und
Textdokumentation sein. Diese sind dann spater je nach Bedarf in freier Reihenfolge verwendbar.
Zum Einsatz kommen hierbei die Elementtypen Zeilennummer, Bildelement, Textelement,
Combielement und Datumselement. Im Parameterdialog flr das Bildelement wird die Option "Héhe
dem Inhalt anpassen” gesetzt.

Die zweite Seite des Dokuments stellt sich bis jetzt wie folgt dar:

ENr. Thema Verantwortlich Termin

1.1 10.6.2010

Nun wird der Parameterdialog des Combifeldes unterhalb der Rubrik "Verantwortlich" aufgerufen.
Uber den Schalter "Auswahl" gelangt man in ein weiteres Men(. Dort kann entweder ein externes
Dokument oder das gerade aktuell bearbeitete Dokument als Datenquelle ausgewahlt werden.

Wir wahlen "Aktuelles Dokument" und 6ffnen die Verzeichnisstruktur. Dann wird das Combielement
angeklickt, welches in diesem Fall die Namen der Teilnehmer aus der Namensliste vom Deckblatt
enthalt.

Durch betéatigen des Schalters "Link hinzufligen" wird die Auswahl dieses Elements (ibernommen.
Die Menls werden jeweils mit "OK" beendet.

% Editieren Parameter COMBI % |ink auf andere Tabellen

Mame des Elementes: C:\Dokumente und Einstellungen'Lademann*.Desktop* Testprotokoll_Handbuch.gdoc
lcome] | !Dokument TeilnehmerfistefListaiName I
o = = = Daokument
[] minimale Héhe einhalten [] Héhe dem Inhalt anpassen - Projekinfo[1]
[ neue Seite [ GriBe nicht anderbar - Teinehmeriste[1]
[] Wert 0 als lzer betrachten &= Liste[1..19]
Firma
[ Fomularelement [ | statischas Element -CHECKBOX 1
_ -CHECKBOX
[ nicht drucken (- Aktionen[1..7]
(®) Text-und Zahleneingabe (einzsiig)
O MNur Zahleneingabe {einzsilig)
) o Bg_g_h_enforrnat der Zahl
() Zahlen als Text (mehrzeilig) [Standard 3 -
L Link hinzuflgen ] [ aktuelles Diokument ] [ Dokument laden
: Cie B - THE " S 2 " ;
Formatbeschreibung : (z.B.: "#8#.5" oder "## & Liter" oder "Preis: 25 £") T e | "i

| oo

Dokument TeilnehmeristelListeName

%) (=] O

[ nur Werteangebot zulassen

[ ok ][ Apbrechen | [ Lnkigschen | (2]
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Der Vorgang kann beliebig oft fir die weitere Auswahl anderer Listen etc. wiederholt werden.

Das Combielement zeigt nun am rechten Rand ein Auswahlmenu an, mit dem kunftig variabel die
Namen aus der Teilnehmerliste einzeln selektiert werden kénnen. Die Namen werden dann im
Combielement angezeigt.

Damit sind die Grundlagen fiir die Erstellung des Protokolls geschaffen.
Nun geht es darum, die Containerbereiche zu erzeugen.

Zum Erzeugen der Containerbereiche wird in den Abstract-Modus gewechselt.
Bevor die Bereichsgrenzen gesetzt werden, wird die Tabelle durch Markieren und Ziechen am
unteren Rand etwas vergrofert.

Uber <Einfiigen><Containerbereich><Bereichsgrenze einfligen> wird an den Mauszeiger ein
waagerechter Strich angefugt, welcher die Bereichsgrenze darstellt. Diese wird nun unterhalb der 3
geschaffenen Protokollzeilen innerhalb der Tabelle abgesetzt. AnschlielRend greift man die
Bereichsgrenze und verschiebt diese genau zwischen die 1. und die 2. Zeile des Protokolls.

Der Vorgang wird noch einmal wiederholt und die Bereichsgrenze nun zwischen der 2. und der 3.
Protokollzeile abgesetzt.

Das Bild zeigt die abgesetzte Bereichsgrenze. Diese wird nun mit der Maus gefasst und wie oben
beschrieben verschoben.

{RTFTEXTHyp < : |COMBIName = p |COMBI:Firma

TABELLE Aktionen

Das Bild zeigt nur den Ausschnitt der zweiten Seite des Dokuments und zwar die Kopfzeile sowie
die Tabelle mit den 3 gestalteten Protokollzeilen. Die Bereichsgrenzen wurden bereits wie oben
beschrieben platziert. Die Ansicht ist im Abstract-Modus. I I

1
ERE R e T e U — OBl Name COMBI:Hirma

AbschlieRend wird die markierte Tabelle wieder bis an die untere Protokollzeile heran verkleinert.

Nun werden die Bereiche noch zugewiesen. Dazu markiert man die Tabelle und geht Uber
<Einfligen><Containerbereich><Bereiche zuweisen> in den sich 6ffnenden Dialog.
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_°' Containerbereiche definieren

Bezeichnung Beschreibung Farbe flg:-eg:;enrrte
I i.'I :Hauptzeile I

5-2 i Unterzeils = 1 TH E_
=B | Bid und Textzsis TI o

Die Bezeichnung in der Form 1 oder 1-2 angeben

[ oK ] [ Ales Loschen ] [ Abbrechen ] E] E

lst kein Bereich angegeben, werden nur Bereiche mit Daten angezeigt

Hier werden nun Namen fur die 3 Bereiche vergeben. In diesem Beispiel: "Hauptzeile",
"Unterzeile", "Bild und Textzeile". Der Dialog wird mit OK beendet. Es kann auch eine
Hintergrundfarbe je Zeile gesetzt werden.

Die Erstellung ist damit abgeschlossen. Das Dokument kann nun wie folgt genutzt werden:

Einflgen neuer Zeilen: je nach Wunsch eine der drei geschaffenen Zeilentypen. Dazu wird einfach
mit rechter Mausklick in die linke obere Tabellenecke geklickt und aus dem sich 6ffnenden
Kontextmen eine Zeilenart unter <Typisierte leere Tabellenzeile einfligen> ausgewahlt.

Dies kann beliebig oft wiederholt werden. Man ist véllig frei in der Auswahl.

Uber das oben genannte Kontextmenii kann unter <Typ wechseln> auch eine bereits bestehende
Zeile in einen anderen Zeilentyp geandert werden.

iNr. |Thema Verantwortlich Termin
A
A
Inhalt l1dschen
Inhatt kopieren Ve O NS
Inhalt ausschneiden
Zeilen lschen

Zeilen kopiersn

Zeilen ausschneiden

Typ wechseln »

i Typisierte leere Zeile einfugen » Hauptzeile
Mach der Zeile einfigen Urterzeile
Rahmen/Hintergrund der Element der Zsile Bild und Teutzeile

MNach urten Ausfillen

Stand 16.9.2010 G GROWING DOCS  obyeoumse Seite 33 von 69




[ ) B
% wing V

Uber die Aktivierung der Auswahlfunktion auf der rechten Seite des Combielements aus der Rubrik
"Verantwortlich" kénnen nun komfortabel die Namen aus der Teilnehmer- und Verteilerliste je nach
Bedarf geladen werden. Wird die Namensliste auf der Deckblattseite erweitert, stehen naturlich
auch die neu eingetragenen Namen zur Verfigung.

Das Bild zeigt die Auswahlmdglichkeit und die Funktionen zum Suchen in sehr umfangreichen
Auswahllisten:

|Verantworﬂi{:h |Tem1in
Technologie

Mustermann, Uwe |I‘l_'|.5.2010

e, * Nustermann. Lisa 28.6.2010
Mustermann, Bart
Mustermann, Lisa
Mustermann, Andreas
Mustermann, Uwe
Mustermann, Annika
Mustermann, Bernd
Mustermann, Petra : < =
Mo a s —\Ischreibung des Bildes oder einer
Mustermann, Sascha hd

Mustermann, Bart 11.6.2010

suchen: | V| )
E automatisch den

SN v @ alles anzeigen bfzeile, also der Anzeige der

unsortiert ; :
Vemendeﬁmd (3 nur Start mit Feldeintrag
fallend

Dokument Teilnehmerdiste/Liste Name

OK | [Asbrechen | [a]
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Das Bild zeigt abschlieRend ein mdgliches Beispiel eines mit diesem Dokument gestalteten
Besprechungs-Protokolls.

Nr. |Thema Verantwortlich Termin
1 Haupt-Thema 1 Implementierung der XYZ Technologie
1.1 Unter-Thema Prio 1 Mustermann, Uwe 21.6.2010
Hier kann weiterer Text zum Unter-Thema eingegebe n werden.
1.2 Unter-Thema Prio 2 Mustermann, Lisa 28.6.2010
Auch hier kann weiterer mehrzeiliger Text zum zweiten Unter-Thema eingegeben werden.
Die Indexierung erfolgt automatisch fortlaufend und kann dennoch individuell durch Edtieren gedndert werden.
2 Haupt-Thema 2 Umsetzung Corporate Design auf allen Plattformen
21 Unter-Thema Prio 2.1 Mustermann, Bart 11.6.2010
Hier kann weiterer formatierbarer Text zum Unter-Thems eingegeben werden.
Auch hier kann mehrzeiliger und formatierbarer Text zur Beschreibung des Bildes oder einer
Aufgabe eingegeben werden.
Nach Ermeichen des Seitenendes berticksichtigt GrowingDocs automatisch den
Seitenumbruch. Die nAchste Seite beginnt wieder mit der Kopfzeile, also der Anzeige der
Rubriken.
© UweKalt
2.2 Unter-Thema Prio 2.2. Die Gestaltung kann auf diese Art fortlaufend weiterge fihrtwerden. da Mustermann, Max 28.6.2010
GrowingDocs. selbst beilangen Texten in einem Textfeld, die

Seiten selbstandig umbricht.

Seite 2 vom 2
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Platzmanagement tiber leere Containerbereiche

Im folgenden Beispiel soll mit wenig Zeitaufwand ein frei gestaltetes und flexibel erweiterbares
Dokument erstellt werden.

Besonderheit und Vorteil bei diesem Beispiel zur Nutzung von Containerbereichen ist, dass leere
Bereiche sowohl fiir die Ubersichtlichkeit bei der Gestaltung als auch fir den spateren Druck aus-
und eingeblendet werden kénnen. Dies kann fir die ganze Tabelle geschehen oder separat pro
Tabellenzeile.

Es kommen verschiedene Elementtypen zum Einsatz. Die Gestaltung und die Art des Dokuments
wird hier beispielhaft gehalten und kann vom GrowingDocs Nutzer leicht auf dessen
Aufgabenstellung zugeschnitten werden. Bei dieser Art der Nutzung von Containerbereichen
werden lediglich die Bereiche nach |hrer Erstellung Uber die Bereichsgrenzen nicht zugewiesen, so
dass keine typisierten Zeilen entstehen.

Statt die Containerbereiche in jedem Dokument erneut zu gestalten, kénnte auch eine vorab
erstellte Dokumentvorlage flir zuklinftige Dokumente benutzt werden.

Fiir die einmalig notwendige Erstellung eines einfachen Dokuments bendtigt der gelibte
GrowingDocs Nutzer nur etwa 5 Minuten. Die Zeitersparnis bei der spéteren Benutzung als Vorlage
fuir die Erstellung von Dokumenten liegt auf der Hand und der individuellen Gestaltung sind auch
hier kaum Grenzen gesetzt.

Die Vorgehensweise in diesem Beispiel entspricht folgendem Schema:

e Erstellung der Dokumentstruktur im Document-Modus
e Setzen der bendtigten Containerbereiche Gber Bereichsgrenzen im Abstract-Modus
e Nutzung der Containerbereiche im Dokumentaufbau
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Zunachst wird ein neues Dokument vom Typ "Standarddokument” erstellt. Kopf- und Fulzeilen
sind dabei bereits enthalten und kdnnen mit Logo und Firmen- bzw. Projektangaben gefiillt werden.

Zunachst wird eine einfache leere Tabelle eingefligt. AnschlieRend werden alle fir das Dokument
benétigten Elemente eingefligt. Die Art und Menge der Elemente sowie die gestalterische
Anordnung ergibt sich flr den Nutzer aus seiner jeweiligen Aufgabenstellung.

Bei den Bildelementen wurde im Parameter-Menl "Hdhe dem Inhalt anpassen” aktiviert. Die
Informationselemente unterhalb der Bilder zeigen bei geladenem Bild automatisch den Bildnamen
an.

Das Format der Combi-Elemente wurde im Parameterdialog nach dem Muster "Einzelpreis Grélke
A Material 1: ##H,## €" bzw. "Anzahl: #### Sick" eingegeben. Im Combi-Element selber muss dann
lediglich der Preis bzw. die Stuickzahl als Zahlenwert eingegeben werden. GrowingDocs zeigt dann
automatisch im Combi-Feld an: "Einzelpreis Grofte A Material 1: 25,99 €".

Weiterhin muss der Haken bei "Wert O als leer betrachten" gesetzt sein.
Das Bild zeigt den oberen Teil des Dokuments mit der Tabelle. Innerhalb der Tabelle sind die

gewtunschten Elemente platziert. Diese Tabellenzeile kénnte schon jetzt als Ganzes Uber das
Tabellenkontextmenl wiederholt eingefligt werden:

EGU Industriesoftware GmbH Tel.: +49 (30) 67 9955 - 12 Freitag, 23.Juli.2010
Kopenicker Strale 20 Fax: +49 (30) 67 9953 - 11
12524 Berlin W eguwarede

Textfeld 1 zur Beschreibung

Preis Grolte A Material 1: 23,99 € Anzahl: 1 Sick Einzelpreis: 2599 €
Preis Grolle B Material 1: 3599 € Anzahl: 3 Sick Einzelpreis: 107,97 €
Preis Grale A Material 2: 5599 € Anzahl: B Slck Einzelpreis: 447 92 €
Preis Grofle B Matenal 2: 65,99 € Anzahl: 2 Sick Einzelpreis: 131,95 € =
Preis Grofle Uni Material 1: 99,99 € Anzahl: 10 Sick Einzelpreis: 999,90 €
Preis Grofte Uni Material 2: 99,99 € Anzahl: 3 Sick Einzelpreis: 299,97 €
Summe: 27 Siick Gesamtpreis NETTO: 201373 €
LISt 382 61 €
BRUTTO: 2396,34 €
|
Textfeld 3 zur Beschreibung
RV O e Cl
T I I e T T T T I T T T I T e I T T I I T I I T T I T T I U T e e T T T IT I T Ty I T I AT T I T T uToT
zal |3:| 40' 50' |a:-| ?£-| |ED| 99| 100 11J 12J 136I 140 15J 160 1.75J 180 180
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Nach dem Wechsel in den Abstract-Modus werden Gber
<Einfligen><Containerbereich><Bereichsgrenzen einfl

gen> wie folgt die Bereichsgrenzen
eingeflgt:
B PN TN ol o TS T N e S I i s 2
{PICTURE-fogo -~ FICOMBI firma RTFTEXT-RTETHXT {DATE:date
[] []
TABELLETABELLE -

A4

0 10 20 30 40 50 a0 70 80 a0 100 110 120 H30 14

So entstehen waagerechet geteilte Bereiche innerhalb der Tabelle. Sollte in der spateren Nutzung
des Dokuments einer dieser Bereiche in irgendeiner der verschiedenen Tabellenzeilen leer sein,
also keine Daten oder Bilder beinhalten, so kann dieser Bereich ausgeblendet werden. (Menu:

<Bearbeiten><Leere Bereiche aller Zeilen anzeigen> oder Uber das Tabellenkontextmenu einer
jeden Datenzeile individuell furr jede Datenzeile)
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Die Bilder zeigen die Tabellenzeile 1 mit angezeigten leeren Bereichen und mit ausgeblendeten
leeren Bereichen:

Uwe Kahl
Uwe Kahl_Kopf.JPG

Preis Grofie A Material 1. 2599 €

Preis Grafle B Material 1: 3599 €

Preis Grofle B Material 22 6599 €

Preis Grofie Uni Material 2: 9999 €

Textfeld 3 zur Beschreibung

Uwe Kahl _KopfJPG

Handbuch
GrowingDocs

w

Das obere Textfeld und 2
Zeilen der Berechnung sind
leer.

Die Formel beim Einzelpreis
in der Berechnung bleibt
selbstverstandlich erhalten,
die Zeile wird von
GrowingDocs jedoch als leer
betrachtet und kann
ausgeblendet werden, da
Uber die Parameter "Wert O

Anzahl 1 Siick Einzelpreis: 25,99 € als leer betrachten” eingestellt
Anzahl: 3 Siick Einzelprais: 107,97 € wurde.
Einzelpreis: 0,00 €
Anzahl: 2 Sick Einzelpreis: 131,98 €
Einzelpreis: 0,00 €
Anzahl: 3 Sick Einzelpreis: 299,97 €
Summe: 9 Siick Gesamtpreis NETTO: 365,91 €
UsSt 107,52 €
BRUTTO: 673,43 €
zur Beschreibung Nach dem Ausblenden der
leeren Bereiche sind das
obere Textfeld und die 2
leeren Zeilen der Berechnung
ausgeblendet.

Unter Erhalt der Formel in der
Berechnung kénnen die
Felder jederzeit wieder
eingeblendet und mit Inhalt
geflillt werden.

Preis GroRe A Material 1: 25,99 € Anzahl: 1 Siick Einzelpreis: 25,99 €
Preis GroRe B Material 1: 33,99 € Anzahl: 3 Siick Einzelpreis: 107,97 €
Preis Grofe B Material 22 6599 € Anzahl: 2 Siick Einzelpreis: 131,98 €
Preis Grofe Uni Material 2: 99,99 € Anzahl: 3 Siick Einzelpreis: 299,97 €
Summe: 9 Sick Gesamtpreis MNETTO: 565,91 €
USt 107,52 €
BRUTTO: 67343 €
i
Textfeld 3 zur Beschreibung
[T I I T T T T T T T T T[T I I [T T[T T [ T T T T I I I I e T I T T T [T T T AT AT T I TTTT|ioTT
P B B R R
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Auf diese Weise lassen sich sehr schnell die Grundlagen fur ein frei gestaltbares Dokument
erstellen, welches nach dem Einfligen weiterer Tabellenzeilen bei unterschiedlicher Fullung der
Elemente z.B. wie unten abgebildet aussehen kann.

Das Bild zeigt insgesamt 4 Tabellenzeilen, basierend auf der einen urspringlich erstellen Original-
Tabellenzeile, bei denen unterschiedliche Elemente gefillt bzw. leer gelassen wurden:

EGU ingusties ot GmicH Tel: 43 GOETHE E 12 itag, i S e
KBpenickes Stmie I0 P =43 (30 6755 & -11 Fresten 25 20m) e iigafriimoa reitag, 23.Juli 201
12534 Bemm ek g 0e e

Anzshl: 1 Sick

Textfeld 1 zur Beschreibung

Anzahl 3 Sick
Anzahl & Sick
Anzshl: 2 Sick

Anzshl: 10 Sick

Preis Grole UniMaterizl 2; 98,95€

Anzahl: 3 Sick
Summe: 27 Gesamtpreis NETTC: 2013, 73€
USt 382.61€

BRUTTO: 2356 34 £

25,99€ Einzelpreis: 25,38 €
35.99¢€
12: 65,99€
Preis Grole Uni Matenial 2: 38,53€ Anzahl: 3 Sick
Summe: 3 Sick Gesamtpreis NETTO: 565,91 €
USt 107,52€

BRUTTO: 673,43 €

Textfeld 3 zur Beschreibung

Textfeld 1 zur Beschreibung

Preis Grolie A Materisl 1: 25,35€ Anzshl: 1 Sick

Preis Grébe B Mat i 35,99¢€ Anzaht 3 Sick
Freis GroGe B Matenisl 2. 65,99€ Anzshl: 2 Siick @ Uwe Kahl
Summe: 6 Sick Gesamtpreis NETTO: 265,34 € s Kbl Bueste Gross. PG
e —— Preis Grélhe UniMateralZ; 95,55€ Anzahl. 3 Siick Einzslpreis: 755,57 €

BRUTTO: 316,47 £ Summe: 3 Sick Gesamtpreis NETTO: 235,97

UsSt 56,99€

BRUTTO: 356,96 €

CD GROU.“NG NOCS s ovesuine Seite 1von 2| CD GROWING DOCS  sbympunns Seite 2von 2

Durch die Anwendung der Funktion "Leere Bereiche ausblenden” in Verbindung mit
Containerbereichen wird das Dokument wahrend der Gestaltung Gbersichtlich gehalten und beim
spateren Druck wird Platz gespart. Es werden also lediglich die bendtigten gefiiliten Bereiche
innerhalb des Dokuments angezeigt und gedruckt.

So kann also ein Dokument mit einem einmaligen Gestaltungsaufwand in Form von einmaligem
Einfligen aller benétigten Elemente grundlegend aufgebaut werden. Spater fligt man Uber das
Tabellenkontextmeni nur noch weitere Tabellenzeilen ein, deren Elemente nach Bedarf gefiillt oder
leer gelassen werden.

Naturlich spart man darlber hinaus gerade auch bei der fortfihrenden Bearbeitung des Dokuments

sehr viel Zeit. Selbst Dokumente mit hoher Seitenanzahl werden spielend leicht immer weiter
aufgebaut.
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Container als Bild zusammenfassen

Im folgenden Beispiel wird kurz aufgezeigt, wie man in GrowingDocs gestaltete Dokumentbereiche
komfortabel als Bild abspeichern kann. Einzelne Grundelemente, wie z.B. Textelemente, kdnnen
selbstverstandlich auch jederzeit Gber das Kontextmeni des Elements als Bild abgespeichert
werden.

Die Vorgehensweise in diesem Beispiel entspricht folgendem Schema:

e Erstellen eines beliebigen beispielhaften Dokumentinhalts in einem Container
e Speichern des ausgewahlten Containers als Bild

Alle in einem Container befindlichen Elemente kdnnen zusammen mit dem Container als Bild
gespeichert werden.

Dies bietet sich an, wenn man beim Erstellen eines Dokuments an einem Punkt angelangt ist, an
welchem die Erstellung eines Abbildes sinnvoll ist, da man das neue Bild statt der Einzelelemente
weiterverwenden mochte. Denkbar ist auch, gewtinschte Containerbereiche als Bild zu speichern,
um diese per e-Mail zu versenden etc.

Die folgende Abbildung zeigt eine willkirliche Anordnung von in GrowingDocs selbstbearbeiteten
Bildern und einem Textelement in einem Container:

Textfeld

S T R o R Y R e R VR B
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Die Abbildung zeigt den Dialog zum Speichern des Containers als Bild. Der Dialog wird Gber
<Bearbeiten><als Bild zusammenfassen> aufgerufen.

Der Dialog bietet verschiedene Moglichkeiten zum individuellen Einstellen der Bildeigenschaften.
So kdnnen etwa die GrélRe Uber die Pixelmalle, die Auflésung sowie Hintergrundfarbe bzw. die
Transparenz eingestellt werden.

Neben verschiedenen anderen Méglichkeiten der weiteren Verwendung, kann der Container auch
als Bild gespeichert werden. Die moglichen Formate sind BMP, JPG, GIF, PNG und TIF.

) Konvertierung in ein Bildelement

Auflasung £ Gralke

Bidbrete in Pieln:  [528 | e
Bildhche in Fixeln : 350

Bildgrole in Byte : 195743 @

Auflésung in dpi [s¢ & =z

Grafiken zeichnen

Hirtergrund

[] Hintergrundfarbe transparert

Talleranz

keine hoch

T Ve Kbt Texifeld

Verwendung des Bildelementes

() Ausgangselements ersetzen

() Clipbord mit Bildelement

() Clipbord mit Bildinhatt {extem verwendbar)
(%) Bid in Datei speichem

Die Abbildung zeigt das so entstande Bild im JPG - Format.

Textfeld
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Erstellen einer Tabelle mit Hilfe des Tabellenassistenten

Im folgenden Beispiel wird dargestellt, wie man in GrowingDocs auf einfachem Weg mehrzeilige-
und mehrspaltige Tabellen erzeugt und einfiigt. Hier werden weiterhin tabellentypische Funktionen
zum Fllen der Tabelle mit Daten sowie zur Gestaltung erlautert.

Eine im Tabellenassistenten erzeugte Tabelle kann direkt aus dem Assistenten heraus als Muster
und somit als wiederverwendbare Vorlage flr die spatere Nutzung in anderen Dokumenten
abgespeichert werden.

Die Vorgehensweise in diesem Beispiel entspricht folgendem Schema:

Aufrufen des Tabellenassistenten

Konfiguration der gewuinschten Tabelleneigenschaften
Einfligen der Tabelle

Nutzung tabellentypischer Funktionen

Zerlegen, Anordnen und Gestalten der Tabelle

Zunachst ruft man den Dialog des Tabellenassistenten auf. Dies geschieht tber das Menii
<Einfigen><Container/Tabelle><Tabellenassistent> oder Uber das Symbol der Schaltflache.

Die Abbildung zeigt das Dialogfenster des Tabellenassistenten: |

Ei Assistent zur Erzeugung von einfachen Tabellen

. Deﬁnmonder Tabe]le Definition der Spalten

Name der Tabells: i-TabIe | Spaltentyp : Feyi—Dezimal v_l
Datenzeile Standardwerte Dimension : = Anderungen anwenden
e . [ ro— i |
Héhe ; |00 | automatisch Anzafl der Spafien: |1 | min. Zelenzahl : L1_.I (&) Anderungen auf alle Elemente anwenden
e oo | max. Zeillenzahl : i1:3: ] O nurauf neus Elemente awenden
st [ v] [10 ] Kovizle Futee
Bt . — " [ Kopfzeile eirfigen [ Fubzeile sirfilgen
Ausrchtung : \_» — . e 1
| | automatisch | automatisch
Elementeabstand : [ -i Rand links: iﬂ_: _|
Randabstand : ;...\.. .| Rand rechts: 'C_E_i
SpA A
v
Tabelle eirfigen l [ zlz Muster speichem ] [ Abbrechen letzte Tabellz laden
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Der Tabellenassistent ist zum einen unterteilt in 2 Reiter flr die Definition der Tabelle und die
Definition der Spalten. Zum anderen ist der Assistent funktional als auch visuell je Reiter in
Bereiche unterteilt.

So kdnnen beispielsweise Standardwerte zur Datenzeile, zur Dimensionierung, zu den Kopf- und
Fulizeilen oder dem Format/Spaltentyp definiert werden.

Jede neu eingestellte Eigenschaft der Tabelle wird in der Vorschau im unteren Bereich angezeigt.

Die fir eine Vielzahl erdenklicher Anwendungen zu definierenden Eigenschaften der Tabelle stellen
sich in unserem Beispiel wie folgt dar: Tabelle mit 10 Zeilen und 5 Spalten, Kopf- und FulRzeilen,
zentrierte Ausrichtung, formatierter Text, definierte Spaltenbreite. Nach Beenden des Dialoges wird
die Tabelle wie ein neues Element mit der Maus an der gewlinschten Stelle des Dokumentes
eingeflgt.

H
Beispiel 1 | Beispiel 2 Beispiel 3 Beispiel 4 Beispiel 5

Seite 1 von 1
S

Jede Zeile ist pro Spalte mit jeweils einem Combielement gefillt. Mit rechter Mausklick auf den
Rahmen des markierten Combielements kann dessen Parametermeni aufgerufen werden. Dort
kann z.B. das Anzeige-Format geandert werden.

Flr unser Beispiel wurde das Format ###,## € gewahlt. Jede spater in das Combielement
eingegebene Zahl stellt sich im €-Format dar.

Die in der obersten Zeile erstellten Eigenschaften gelten automatisch fiir alle weiteren Zeilen der
Tabelle.

Nun kénnen Daten in die Tabelle eingegeben oder tber das Clipboard eingefligt werden.
Die Daten kénnen per Strg C + Strg V aus anderen Tabellen oder Datenfeldern eingefligt werden.

Die Abbildung zeigt die Tabelle um eingegebene Daten erweitert:

[ 1B
Beispiel 1 [ Beispiel 2 | Beispiel 3 Beispiel 4
10,00 € [ 100,00 € [ 100000 €
20,00 € [ 200,00 € 200000 €

300,00 € | 300000 €
400,00 € 400000 €
Sie 1 vaon 1
I |

Sollte sich die Tabelle durch Erweiterung auf mehrere Seiten erstrecken, so gibt die in der Ful3zeile
integrierte Seitenanzahl die jeweils aktuelle Position der entsprechenden Seite an.
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Flr das Ausflllen von ganzen Spalten kann die Funktion "Nach unten ausfiillen" benutzt werden.
Diese bietet sich besonders bei einer hohen Anzahl von Zeilen an. Die Funktion wird aufgerufen,
indem man mit der rechten Maustaste in der Tabelle an die gewiinschte Stelle klickt.

Das Bild zeigt das Menu mit der Funktion "Nach unten ausflllen": Hier wurde in die Spalte Ain
Zeile 2 geklickt, da erst ab der Zahl 20.00 € nach unten ausgefillt werden soll:

Beispiel 1 Beispiel 2 Beispiel 3 Beispiel 4 Summe

10,00 € 100,00 € 1000,00 € 1110,00

| 20,00 I—L e 200000 € 2220,00

] : 3000.00 € 3300,00

A 4000.00 € 4400,00
s on 1 N )

Inhakt laschen

alles markisren

‘Wahlen 3

grauer Hirntergrund

nach unten ausfillen

ganze Spalte suswahlen

Das Bild zeigt das Ergebnis, also die nach unten ausgefllte Spalte A/ Beispiel1:

Beispiel 1 Beis
10,00 € 100
20,00 € 200
20,00 € 300
20,00 € 400
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Jedes Element einer Tabelle kann direkt durch anklicken ausgewahlt werden. Uberlagern sich
Elemente oder méchte man komfortabel die ganze Tabelle, eine ganze Spalte oder eine ganze
Zeile auswahlen, so bietet auch hierfir das Ment die passende Option.

Das Bild zeigt das Menu zur Auswahl von Tabellenelementen, aufgerufen durch rechten Mausklick
in die Tabelle:

i s E‘ Beispiel 2 Beispiel 3 Beispiel 4 Summe
% 0,0 100 00 £ 1000,00 € 1110,00
=z L e 200000 € 2220,00

20,00 4 i 300000 € 332000
20,004 4000,00 € 4420.00
l J 1wvon 1 N N

Inhalt I6schen

alles markdiersn

Wahlen 4 Element :SpalteA

grauer Hintergrund Datenzeils -1 . Tabelle Table
Tabelle: Table
Container: Dolument

nach urten ausfllen

ganze Spalte auswahlen

Neue Tabellenzeilen nach dem Muster bestehender Zeilen mit Ubernahme von Formeln etc,
koénnen erzeugt werden, indem man mit der rechten Maustaste auf das graue Symbol links oben in
jeder Tabellenzeile klickt.

Das Bild zeigt das Menu zur Auswahl von Tabellenelementen, aufgerufen durch rechten Mausklick
in die Tabelle:

Beispiel 1 Beispiel 2 Beispiel 3 Beispiel 4 Summe
O &
Inhalt l5schen | 200000 € _ 2220,00
; S000,00 € 3320.00
Imhalt kopieren : !
P 4000,00 € 442000
L Inhalt ausschneiden e 1von 1 N R
Zeilen loschen
Zellen kopieren
Zeilen ausschneiden
Leere Zeile einfugen
Markierts Zeile dupliziersn r Leers Zeile mit Formeln einflgen
MNach der Zeile einflgen Zeile mit Inhalt und Formel einflgen
Rahmen./Hintergrund der Element der Zeile Zeile mit Inhiait ohne Fomeln einfugen
MNach unten Ausfillen
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Man kann flr jede Operation entscheiden, ob die neue Zeile vor oder hinter der markierten Zeile
eingefligt werden soll.

Uber dieses Menii kénnen auch Inhalte bearbeitet werden, ganze Tabellenzeilen geldscht oder in
das Clipboard kopiert werden. Ebenso kénnen Rahmen- und Hintergrundeigenschaften bearbeitet
werden.

Jeder Datensatz einer Tabelle kann nattirlich auch gréRenverandert werden. Somit besteht die
Méglichkeit, weitere Elemente hinzuzufiigen.

Das Bild zeigt die Tabelle, erweitert um ein Bildelement, welches einmal in die erste Datenzeile
eingeflgt wurde. GrowingDocs Ubernimmt, wie bereits erwahnt, die Elemente und Eigenschaften
der ersten Zeile flr die ganze Spalte.

Das Bild kann per "Nach unten ausflllen" fur jede Tabellenzeile ibernommen werden oder es kann
in jede Tabellenzeile ein eigenes Bild geladen werden.
Weiterhin wurde die Position des Combielements in der Spalte A verandert.

[ 1
Beispiel 1 | Beispiel 2 Beispiel 3 | Beispiel 4
100,00 € 1000,00 €

10,00 € 93;

=

Seite 1 von 1
: T
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Das Bild zeigt eine Mdglichkeit der Gestaltung als typische Tabelle in Gitterstruktur.

Iy

Beispiel 1 Beispiel 2 Beispiel 3 Beispiel 4 Summe
10,00 € 100,00 € - 1000,00 € 11100
20,00 € 200,00 € w 2000,00 € 2220,0

2
20,00 € 300,00 € v — 3000,00 € 33200
%
20,00 € 400,00 € E 4000,00 € 44200
Seite 1von 1

Es bietet sich insbesondere dann an, die Tabelle zu zerlegen und jede Zeile individuell zu
bearbeiten, wenn z.B. der Grofiteil der Tabelle gestaltet und mit Daten gefilllt ist, somit lediglich
noch Restarbeiten an der Tabelle auszuflhren sind.

Nach dem Zerlegen der Tabelle besteht jeder Datensatz als eigener Container mit Inhalten. Eine
Anderung im obersten Container wirkt sich nicht mehr auf die Gbrigen Container aus. Alle Formeln
behalten weiterhin Ihren Bezug.

Stand 16.9.2010
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Das Bild zeigt die zerlegte Tabelle nun als einzelne Container. (Flr diese beispielhafte Darstellung
hier im Handbuch bewusst stark frei positioniert und weiterbearbeitet)

10,00 € | 100,00 € | % | 1000,00 € | 1110.0

20,00 € 200,00 €
200000 €

2220.0

3000.00 €

| 4000,00 € |
| 400,00 € | | 4430,0
| 20,00 € |

Eine erstellte und mit Daten gefiillte Tabelle muss naturlich nicht zerlegt werden, sondern kann in
Ihrer klassischen Form als Standard-Gittertabelle weiter verwendet werden.

Mochte man jedoch gestalterisch arbeiten, so bieten sich Uber diese Funktion sehr gute

Maoglichkeiten, eine in kurzer Zeit fur die Aufnahme gréRerer Datenmengen erstellte Tabelle
nachtraglich individuell weiter zu bearbeiten.
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Einfligen von Clipboard aus anderen Kalkulationsprogrammen

Im folgenden Beispiel wird dargestellt, wie man in GrowingDocs Daten Uber das Clipboard aus
Tabellen externer Kalkulationsprogramme, z.B Excel, integrieren kann. Es lassen sich je nach
Bedarf einzelne Daten, formatierter Text oder ganze Tabelleninhalte unter Berticksichtigung des
Formelerhalts integrieren.

Die Vorgehensweise in diesem Beispiel entspricht folgendem Schema:

e Erstellen der Tabelle, in welche die Daten des externen Dokuments geladen werden sollen
e Kopieren und Einfligen Uber das Clipboard

e Zuordnung der Daten auf Tabellenzeilen- und Spalten in GrowingDocs

e Zerlegen, freie Anordnung und Gestaltung der Tabelle unter Erhalt der Formelbezlige

Die folgende Abbildung zeigt eine Ausgangstabelle im aktuellen GrowingDocs Dokument, welche
mit den Daten aus dem Clipboard gefillt werden soll. Es genigt eine einzeilige Tabelle.
GrowingDocs erweitert beim Einfligen von mehreren Zeilen aus einem externen
Kalkulationsprogramm die bestehende Tabelle automatisch.

Zum Erstellen der Tabelle, siehe unter Erstellen einer Tabelle mit Hilfe des Tabellenassistenten
in diesem Handbuch.

Im externen Kalkulationsprogramm wird vor dem Kopieren auf "Formeln anzeigen" gestellt. Dies
geschieht z.B. in Excel ganz einfach Uber <Extras><Optionen>.
Im externen Tabellenkalkulator wird nun der benétigte Datenbereich markiert und die Daten kopiert.

B | & | D | E | F
A
i
3
| 4 | Beispiel 1 Beispiel 2 Beispiel 3 Beispiel 4 i
=38 1 2 3 4
| 6 | 5 B T B3
=) 9 10 1 12
| 8 | 13 14 15 16
9
10 Summe =SUMME(C5:C8) =SUMME(D5:D8) =SUMME(E5:EB) =SUMME(F5:E8)
11
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In GrowingDocs wird das Combielement in der ersten oberen Datenzeile markiert. Uber
<Bearbeiten><Einfiigen> bzw. die Tastenkombination Strg + V werden die Daten in die

GrowingDocs Tabelle kopiert.
Es erscheint ein Hinweisfenster, bei welchem ausgewahlt werden kann, ob die Daten Uber die
Tabelle verteilt oder in nur ein Element eingefligt werden sollen. Fir diese Anwendung wahlen wir

die Option: Ja.

Tabelle im Clipbord

Soll der Inhalt auf Elemente des Behalters verteilt werden ?

| Ja | [ Mein ] [ Abbrechen ]

GrowingDocs bietet nun einen Dialog zur Zuordnung der Datenzeilen und Spalten an. In unserem
Beispiel wird die Excel-Zeile 5 zur GrowingDocs-Zeile 2 und die Spalte C zur GrowingDocs-Spalte

B usw.

e

&L Zeilen anderer Tabellen laden
'y

r—Andern der Daten- und Spaltenzuweisungen

¢ Einfi | Unbearbeitet _ : :

© Erfigen I{_E'l:irtr;e::ersz:‘;iz%nach L‘ Formeltransformation << | [ [T Transformation der Spalten und Zeile anwenden

" Tauschen (Elemente werden getsuscht, Gleiche Namen
doppelte Elemente entfernt) e T

Im weiBen Bereich sind die Datenspalten dargestellt, im grauen Bereich die zugehdrigen Spalten der Zieltabelle.

— Transformation der Spalten und Zeilen -

s SpB 5 SpD SE || =
B 2 ] e | 2 E Zeile: |5 j zu 12 L]
(Spalte) (Spalte2) (Spalte3) (Spalted) (Spalted)
1Beispiel 1 ?eispiel X Eeis piel 3 E.eispiel 4 Spalie: € = ]ﬁ
2 3 % 3 Spalte: D zu [SpC -
3 10 1 2 =l ek 2
] L+ Spalte: E zu |SpD v]

Moglichkeiten der Zuweisung der einzufligenden Daten zu den Spalten der Tabelle: Spalte: F = ]SDE :i'

- Fasszen Sei eine Datenspalte am Kopf und ziehen Sie diese in eine andere Spalte oder in ein Element des Musters

- Fassen Sie ein Element der Tabelle und ziehen Sie es auf den Kopf iber der gewiinschten in eine Datenspalte

- Ziehen sie mit der Maus einen Schalter mit einem Spaltennamen der Tabelle in eine andere Spalte

- Faszen sie ein Element des Musters der Tabelle und ziehen es Gber eine Datenspalte.

Muster der Tabelle im Dokument

‘ [SpA SpB SpC SpD SpE
4 | i | F
b bl . [~ Zuweisung fiir die Tabelle speichern
% Zeilen einfiigen (" Zeilen liberschreiben

oK Abbrechen Zuriicksetzen ?
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Abschliel3end wird die Option "Transformation der Zeilen und Spalten" gesetzt.
(Siehe rote Markierungen) Damit werden die Formeln transformiert.

Der Dialog wird mit OK beendet.

Im weillen Bereich sind die Datenspalten dargestellt, im grauen Bereich die zugehdrigen Spalten der Zieltabelle.

=

=

=

=

r 2
-

Summe

Beispiel 1
1
5
)
13

=SUMME(SpB[2]:SpBIE]

Beispiel 2
2
6
10
14

=SUMME(SpCI2]:SpCE]

Beispiel 3
3
11
15

=SUMME(Sp[

Beispiel 4
4
g
12
16

=SUMME(Sp

<]

|+

Die roten Markierungen zeigen die Ubernahme der Formeln aus dem externen
Kalkulationsprogramm und die zur Formel in GrowingDocs gehdrenden Feldbeziige.
Die Tabelle kann nun nach individuellen Vorgaben gestaltet bzw. erweitert werden.

Natirlich kann in GrowingDocs jede Tabelle auch zerlegt und somit anschlieend vallig frei
angeordnet werden. Dies geschieht selbstverstandlich unter Erhalt der Formelbeziige. Die
entsprechende Funktion findet man im Men( unter <TabellenFunktionen><Tabelle zerlegen>.

Das Bild zeigt eine bewusst freigestellte Tabelle mit den einzelnen Elementen:

Beispiel 1 Beispiel 2 Beispiel 3 Beispiel 4
1,00 2,00 3,00 4 00
5,00 6,00 7,00 8,00
@ 10,00 1200
E 9 00 11.00
10_5
: 15,00
30—_ 13,00 14 00 16.00
50—_ Summe 32,00 36,00 40,00
0 28,00
147! IIII|IIII|IIII|IIIIIIII|IIII|IIII|HII|IIII|IIII|IIII|IIII|IIII|IIH|IIII|IIII|IIII|IIII‘IIII|IIIIIIIEJIIII III::‘JIIIIIH:JIIII|IIIIIIIIIIIIIIIIIIIEJIIII ;Isl::lllll;;gllll;ISI::JHII;IQ::JIIII;I[;‘IJHII
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Raster und Richtgrenzen

Uber das Meni unter <Bearbeiten><Raster> kénnen verschiedene Einstellungen zum Verhalten
des Dokumentrasters eingestellt werden. Alle Elemente richten sich beim Verschieben am
eingestellten Raster aus.

Somit besteht die Mdglichkeit neben den standardmaRig in GrowingDocs beim Verschieben von
Elementen angezeigten Hilfslinien auch Uber das Raster die Elemente nach individuellen Vorgaben
anzuordnen.

Das Bild zeigt das Meni zum Einstellen des Rasters:

5 Rastereinstellungen

Rasterabstand horzontal in mm 10 !
Rasterabstand verikal in mm 10
Raster aktiv Rasterursprung
[] Raster bei der Mustererstellung aldiv () Busrichten auf Blatt
Rasterim Dokumentmodus alkdiv (#) Ausrichten auf Hauptcontainer
Raster anzeigen ) Ausrichten auf aktuellen Container
[ ok | [ Abbrechen |

Im Abstract-Modus kénnen Richtgrenzen fir Elemente festgelegt werden. An diesen Richtgrenzen
koénnen dann die jeweils markierten Elemente ausgerichtet werden. Dazu wird Gber
<Bearbeiten><Richtgrenze setzen/ldschen> die Grenze erzeugt und mit der rechten Maustaste auf
das Element geklickt, um im erscheinenden Menu "An Grenze ausrichten" zu wahlen.

Das Bild zeigt das markierte Element im Abstract-Modus vor der Ausrichtung und rechts die
gesetzte Grenze:

COMNTAINER:Dokument

* [CONTAINER: Table_1|

Loschen

Kopiersn

Ausschneiden

COMBI:SpalteA-p 2

COMBI:SpD COMBI:SpB

Parameter

an Grenze ausrichten

Rahmen und Hirtergrund

PICTUREIRICTLURE Jlg_3 Wahien ; -
|COME|ZSpB | nach oben C

nach urten B

[COMBISpalteA | (COVETSHE 3

op L
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Datei- und Mustersicherungsfunktionen

Im folgenden Beispiel wird dargestellt, wie man in GrowingDocs Dateien und erstellte Muster
sichert bzw. die Berechtigungen beschrankt. Der Reader des Dokumentempfangers berlcksichtigt
dann diese Beschrankungen. Auch bei der Verwendung der Vollversion bestehen diese mdglichen
Beschrankungen, wenn das Dokument mit einem Passwort gesichert wurde und die Dateischlussel
nicht vorhanden sind.

Die Vorgehensweise in diesem Beispiel entspricht folgendem Schema:

e Sichern eines Dokuments
e Sichern eines Musters
e Zulassen der Bearbeitung von Formularfeldern, dem Drucken oder Abspeichern

Das Passwort Iasst sich unter <Datei><Dokument Eigenschaften Passwort> eingeben. Die
Vergabe des Passwortes kann auch beim Abspeichern des Dokuments vorgenommen werden.

Fir jedes Passwort kann ein Schllisselname vergeben werden, welcher in die Schllsseltabelle
eingetragen wird. Dies ermoglicht es, nicht jedes Mal bei einem zu schutzenden Dokument ein und
dasselbe Passwort eintippen zu missen. Man kann einfach auf den Schlissel beim Sichern des
Dokuments verweisen um das Passwort fur das Dokument zu Gbernehmen.

So kdnnten z.B. verschiedene Schllssel fur Dokumente verwendet werden, bei welchem Gruppen
von Dokument-Adressaten verschiedene Rechte an der Bearbeitung des Dokuments erhalten
sollen. Gruppe 1 soll nur lesen, Gruppe 2 soll lesen und Formularfelder editieren kénnen, Gruppe 3
soll lesen, Formularfelder editieren und das Dokument drucken durfen.

Das Bild zeigt das Meni zum Speichern eines Dokuments oder eines Musters mit Eingabe eines
Schliisselnamens und des Passwortes:

B Beschreibung des Dokumentes

Text, welcher in der Vorschau beim Laden von Dokumenten und Vorlagen angezeigt wird.

:d.atei.jass;'\'ortsc;hultlz

Alktuell - Dokument geschitzt mit Passwort und Schlisselname "Gruppe 1_Lesen

Passwortschutz

() Passwortschutz nicht dndem () Muf ein vorhandenes Passwort setzen

(%) Neues Passwort verwenden () Kein Passwortschutz

Schlisselname : (Zum Speichem erforderdich, min. § Zeichen)
EIGI';.IDDE-:I._.LBSEH
MNeuss Passwort : min. 6, max. 20 Zeichen

Passwort wiederhalen : -_ Passwort Speichem

Zusatzliche Optionen fir passwortgeschitzte Dokumente :
nicht Drucken keine Fomularfelder ausfillen
nicht in Cliphord kopieren

Passwortschutz ausblenden |£|

[ ok | [ bbrechen |
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Méchte man ein Dokument mit einem Schllissel statt mit der wiederholten Eingabe des Passwortes
sichern, wahlt man beim Abspeichern des Dokuments einfach die Option: "Auf vorhandenes

Passwort aufsetzen".
Das Bild zeigt das zugehérige Menu zur Auswahl des gewtinschten Schlissels:

%l Beschreibung des Dokumentes

Teat, welcher in der Viorschau beim Laden von Dokumenten und Vorlagen angezeigt wird.

datei_passwortschutz

Altuell : Dokument geschutzt mit Passwort und Schlusselname "Gruppe 1_Lesen

Passwortschutz

() Passwortschutz nicht andem < E*E Auf ein vorhandenes Passwort setzen >

() Neues Passwort verwenden () Kein Passwortschutz

‘orhandenes Passwort suswahlen

iGruppe 1_Lesen

Gruppe 1_Lesen

Gruppe 2_Lesen Formularfelder
Gruppe 3_Lesen_Formularfelder_Drucken

Zusatzliche Optionen fir passwortgeschitzte Dokumente
richt Drucken keine Formularfelder ausfillen
richt in Cliphord kopizren

Fasswortschutz ausblenden |£|

ok | [ Abbrechen

Bei der Einstellung der Rechte zur Bearbeitung durch andere Nutzer des Dokuments konnen der
Druck, das Kopieren von Inhalten oder die Editierung von Formularfeldern unterdrtickt oder eben

erlaubt werden.
Das Bild zeigt den unteren Teil des Menus zum Sichern des Dokuments:

Zusatzliche Optionen fur passwortgeschitzte Dokumente :
nicht Drucken keine Formularfelder ausfillen
nicht in Clipbord kopieren

Passwortschutz ausblenden |£|

oK | | sbbrechen
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Alle bereits vergebenen Schllssel werden in der verschllsselt gespeicherten Schlisseltabelle
verwaltet. Diese wird im Menu <Extra><Schlisseltabelle pflegen><Dokumentschlissel>
aufgerufen.

Soll ein geschitztes Dokument oder Muster verandert werden und die richtige Kombination

Schliisselname - Passwort befindet sich in der Schllsseltabelle, wird das Passwort nicht
abgefragt.

% Schliisseltabelle pflegen

Schlusselname Letzter Zugniff
Gruppe 1_Lesen | 14.06 2010 14:11.09

3 Gruppe 2_Lesen Formularfelder 14.06.2010 14:12:09
| 14.06.2010 14:12:37

| Gruppe 3_Lesen_Fomularfelder_Drucken
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Neben den Dokumenten kann man mit Growing Docs auch Container samt Inhalt als Muster
abspeichern. Auch hierflr kann ein Passwort und ein Schlisselname vergeben werden. Der Nutzer
kann dann z.B. das Muster laden, aber es nicht wieder abspeichern, ohne das Passwort zu
kennen. Ebenso kann eine Grofkenanderung des Musters unterdriickt werden.

Diese Funktion kann beispielsweise auch den Ersteller von Mustern vor dem ungewollten
Uberschreiben von aufwandig erstellten Mustern schitzen.

Die Abbildung zeigt das Menu beim Abspeichern eines Containers als Muster Uber
<Extra><Container als Muster speichern>.

T — Die zu den Containern gehérende
Schliisseltabelle wird unter

MName des Mustercontainers /der Tabelle des Musters :

Containersichem | < EXtI’a><SCh| USSG|tabe| Ie
Information: Der Mame des Musters wird im folgenden Dialog als Dateiname pﬂegen><Conta|nerSChIUSSGI>
Es kann aber auch ein anderer Dateiname verwendet werden. aufgerufen )

Beschreibung : (Eingabe zum Speichem erforderdich)

Der Container soll als Muster abgespeichert werden. Es soll eine Sicherung erfolgen.

Altuell : Ungeschatzie Container

Fasswortschutz
() Passwortschutz nicht andem (O Auf sin vorhandenes Passwort setzen
(%) Neues Passwort verwenden () Kein Passwortschutz

Schlusselname : (Zum Speichem edordedich, min. & Zeichen)

!Container_Sc:hutz |

|

Neues Passwort : | | min.6, max. 20 Zeichen

Passwort wiederholen : " " _! Passwort Speichem

[] Grikenanderung zulassen

CopyRight-Information :

Passwortschutz ausblenden Izl

oK | [ Abbrechen
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Wiederherstellung

Im folgenden Beispiel wird dargestellt, wie man in GrowingDocs Wiederherstellungspunkte
festlegen kann. Diese dienen dazu, das Dokument nach einem Absturz des PC’s / der Software
bzw. bei Wunsch zur Riickkehr zu einer friiheren Version des Dokuments, erneut zu laden.
GrowingDocs speichert also das Dokument nach vom Benutzer festgelegten Vorgaben in
Intervallen.

Das Menl zum Einstellen der Wiederherstellungs-Routine ruft man unter
<Extra><Optionen><automatische Dateisicherung> auf.

Das Bild zeigt das dazugehdrige Dialogfenster:

%l Automatische Sicherheitskopien @

Zeitlicher Abstand in Minuten: iE

U

Maximale Anzahl der Kopien: |10

aldtiv

Man kann sowohl den zeitlichen Abstand der Speicherpunkte als auch die Anzahl der Kopien,
welche als rlickwartige Speicherpunkte zur Verfligung stehen sollen, einstellen.

Die jeweiligen Speicherpunkte lassen sich Uber <Datei><Wiederherstellung> anzeigen. Im
Vorschaufenster kann man den jeweiligen Stand der Datei zusatzlich sehen.

Das Bild zeigt das Menu mit den zur Auswahl stehenden riickwartigen Speicherpunkten:

& Wiederherstellung

Vor der Wiederherstellung nach einer Fehlermeldung solite GrowingDocs geschlossen
und wieder gestartet werden. Dazu den Dialog abbrechen und nach dem Starten
wieder aufrufen.

Ir

| GrowingDocs _Handbuch _1: 14.06.2010 15:01:15
GrowingDocs_Handbuch_1: 14.06.2010 1
GrowingDocs_Handbuch_1 : 14.06.2010 14:58.04
Dok : 14.06.2010 13:44:44

datei passwort © 14.06.2010 13:41:25

GrowingDocs
2010 Version 122

GCROWING
2003

Infomation zumDokument

GrowingDocs_Handbuch_1 ‘

[ ok | [ abechen
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Definierte Anordnung von Elementen im Dokument

Im folgenden Beispiel wird dargestellt, wie man in GrowingDocs verschiedene Elemente innerhalb
eines Dokuments gezielt gleichférmig anordnen bzw. ausrichten kann.

Dazu dienen ja generell die standardmafig angezeigten Hilfslinien eines jeden Elements. Damit
lassen sich z.B. in der waagerechten oder horizontalen Ausrichtung Elemente wunderbar
anordnen. Lediglich der gleiche Abstand der Elemente untereinander stellt sich als
Herausforderung dar.

Dies wird geldst, in dem man im betreffenden, die zur Ausrichtung vorgesehenen Elemente
beinhaltenden Container, das Parametermen( aufruft. (Markieren des Containers, rechter
Mausklick, Parameter andern)

Dort lassen sich die Werte fir den Randabstand als auch flr den Elementabstand anzeigen.
Nahert sich beim spateren Verschieben der Elemente ein Element dem im Parameterment
eingestellten Abstandswert, so zeigt GrowingDocs zusatzliche Hilfslinien zur Positionierung an.

Achtung: Es ist sinnvoll vorab zu Uberlegen, ob man die Formatierung der Rand- bzw.
Elementabstande fiir das gesamte Dokument oder nur fiir bestimmte Bereiche nutzen mochte.
Flr das gesamte Dokument werden die Abstande im Parameter-Ment des Dokument-Containers
gesetzt.

Fur nur bestimmte Bereiche innerhalb des Dokuments wird ein Container eingefligt, der spater die
auszurichtenden Elemente beinhalten soll und die Parametereigenschaften dieses Containers
werden dann definiert.

Das Bild zeigt das Parameterment des betreffenden Containers, welcher die anzuordnenden
Elemente beinhaltet. Der Elementeabstand wurde auf den Wert "20" gesetzt, der Randabstand auf
ll40l|.

?J Editieren Parameter CONTAINER

Mame des Containers:

[CONTAINER

[] minimale Hahe einhatten Héhe dem Inhalt anpassen

[ neue Seite [] GroBe nicht anderbar

teilbar

[ Obedappungen moglich Randabstand in mm i:

[] Mumerierung der Bild- und Elementeabstand in mm EE

Medizelemente neu beginnen

Beschreibung :
|
[] Tabele [ Containerbindung ]
[] Keine leeren Bersiche erzeugen [ Asrichtung ]
[ QK ] [ Abbrechen ] E] [ Kopf-/Fulbzeilen ]
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Das Bild zeigt die standardmaRigen Hilfslinien und die zusatzlichen schmalen Hilfslinien, welche
GrowingDocs zur gezielten Platzierung des Elements bei den eingestellten Abstanden anbietet:

o | ol bol hol leol lso| s fol lso| leo! g |1 |t2d lisd lad hsd e |i7d hed g od

So kénnen mehrere Objekte schnell und komfortabel waagerecht mit gleichem Abstand zueinander
ausgerichtet werden:

N N I
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Markiert man die ganze Gruppe der 4 griinen Elemente, so kann auch die Gruppe unter Anzeige
der Hilfslinien zum nachsten Objekt hin gezielt platziert werden.

Das Bild zeigt den Moment des Verschiebens der Gruppe von Elementen in Richtung des gelben
Containers und die senkrechte Hilfslinie fir den Elementabstand:

o lio! ol lso ! lao! lso! leo lro| lso ' leo| iod lt1d led |33 l1ad hsd lred hird ltad hied lood
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Elemente als Referenz in der Baumansicht
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Im folgenden Beispiel wird dargestellt, wie man in GrowingDocs jeweils einen Elementtyp als
Referenz innerhalb einer Tabelle auswahlt, um dessen Inhalt bzw. Bezeichnung in der Baumansicht

verfiigbar zu machen.

Vorteil ist dabei, dass man bei sehr umfangreichen Dokumenten mit vielen Seiten und Elementen
gezielt Uber den Elementbaum nach bestimmten Elementen suchen kann bzw. deren erste 50
Zeichen als Inhalt dargestellt werden.

Das Bild zeigt einen Ausschnitt der wiederkehrenden Struktur eines mehrseitigen Dokuments mit
verschiedenen Elementen. Bilder sind geladen, Textfelder beispielhaft gefllt. Den Elementen
wurde Uber das jeweilige Parameterment ein Name gegeben, um diese dann spater eindeutig

identifizieren zu konnen.
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Lasst man sich zum jetzigen Zeitpunkt die Struktur des Dokuments in der Baumansicht anzeigen,
so erscheinen lediglich die Zeilenbezeichnungen in der Liste. Die Zeilen miissen erst aufgeklappt
werden, um z.B. nach den Bildnamen zu suchen. Das Aufklappen vergroRert jedoch die Liste
unerwunscht nach unten.

Das Bild zeigt die entsprechende Ansicht:

[ Z\bsiract N Jocument

Bimienich

l=] Dokument[Handbuch _Bspl_table_Referenziffy |
= TABELLE i

& Zele 1
- PICTURE[Uwe Kahl_Balanceak
- Beschrelbungstest
- Berechnung1 =
- Berechnung2 Aaaaaa
d aaaaaa:
- Ergebnis 5
- CHECKBODX 3
- CHECKBOX_1 il
- CHECKBOX_2
- PICTUREName |25,UU
= Zeile 2 i
- PICTURE[Uwe Kahl_Bueste JPC & |
- Beschreibungstest T
- Berechnung Curas Uwe Kahl
- Berechnung2 L
- Ergebnis )
- CHECKRBOX Bbbbbb
- CHECKBOX_1 bbbbbbt
- CHECKBOX_2 bb
- PICTIREName bbbbbbt
- Zeile 3 :
(- Zeile 4 i
[+- Zeille 5 | 25.00
- Zeile & i
- Zeile 7 ()
(- Zeile 8 e oo
& Zaile 9 - ) : ke
[ Zeilz 10 [
Ed- Zeﬂe 1 T
[+ Zeile 12 SRR
[+ Zeile 12
- Zeile 14 : 4 CoreEs
- Zeile 15 :
- Zeile 16
- Zeile 17
[+ Zeile 18 20
- Zeile 19
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Um nun z.B. eine Anzeige der Bildnamen fir jede zugeklappte Datenzeile zu erreichen, geht man
wie folgt vor:

e Markieren der gesamten Tabelle

Aufrufen des Parameterdialogs per rechter Mausklick auf den Rahmen der Tabelle
Aufrufen den Mens "Eigenschaften der Tabelle" per Klick auf den Schalter
"Tabellenparameter"

Auswahl des gewlinschten Referenz-Elements in der Drop-Down Liste "Spalte zuordnen"
Bestatigen der gedffneten Dialoge mit OK

Das Bild zeigt die Dialogmenis der Tabelle und die Auswahl in der Drop-Down Liste:

Mame des Comtainers:

|T,i‘-.EELLE min. Zellenzahl : 1

: | Spalte zuordnen

max. Zeilenzahl :
[] minimale Hohe einhalten

[] neue Ssite

(Information zur Zeile bei Baumansicht)

[Keine Zuordnung] v
Beschreibungstext A
Berechnungl B
Berechrung2

Ergebnis

CHECKBOX

Anzahl horizontaler Datensatze :

Datenzeilen zusammenhatten

[] Ubedappungen maglich

[] Mumerzrung der Eild- und CHECKBOX 1
Mediaelemente neu beginn| [ ok ] [ fbeih ] e =
ibung :
Tabelle Tabellen-Parameter ] [ Containerbindung l 50,00
[[] Keine leeren Bereiche erzeugen [ Ausrichtung ] D
[ ok | [ Abrechen | (2] [ Kopf-/Fubzsien ]

L0 0 o 0o ] o 0 0 0 00 1 0 0 L 0 0
CCCCCCCCCCCC

CCCcC
CCCCoCCCo

a0 80 100 110 120 130 140 150 160 170 180 190 (200
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Nach der ersten Auswahl des Referenzelements zeigt die Baumansicht direkt die neu
referenzierten Elemente an.

Nach einer Anderung des Referenzelements zeigt die Baumansicht nach erneuter Betatigung der
Symbolschaltflache flr die Baumansicht die neu referenzierten Elemente an.

nr

k-

Das Bild zeigt die nun neue Ansicht im Baum der Elemente. In jeder Datenzeile kann jetzt der
Bildname gelesen werden.

Durch Doppelklick auf das gewiinschte Bild im Elementbaum springt GrowingDocs an die
entsprechende Stelle im Dokument. Hier Seite 25 von 26. Das MenU im Elementbaum wird
automatisch aufgeklappt, alle enthaltenen Elemente werden im Elementbaum angezeigt und die
entsprechende Tabellenzeile im Dokument wird zur Hervorhebung markiert.

Elemertebaum ; D ocument

Zzile 33 [Kopie von Kopie von Uwe Kahl_Schreitende JPG] ~
Zzile 100 [Kopie von Kopie von Uwe Kahl_Skuplturl.JPG]
Zeile 101 [Kopie von Kopie von Uwe Kahl_VWeisse_FrauJPG]
Zeile 102 [Kopie van Uwe Kahl_Balanceakt JPG]

Zeile 103 [Kopie von Uwe Kahl_Balanceakt_Gross JPG]
Zzile 104 [Kopie von Uwe Kahl_Bueste JPG]

Zzile 105 [Kopie von Uwe Kahl_Bueste_Gross JPG]

Zsile 106 [Kopie von Uwe Kahl_Koerper JPG]

Zeile 107 [Kopie von Uwe Kahl_Koemper Gross JPG]

Zeile 108 [Kopie von Uwe Kahl_Kopf JPG]

Zzile 109 [Kopie von Uwe Kahl_Kopf_Gross.JPG]

Zzile 110 [Kopie von Uwe Kahl_Korpus JPG]

Zsile 111 [Kopie von Uwe Kahl_Korpus_Gross.JPG]

Zeile 112 [Kopie von Uwe Kahl_Pan.JPG]

Zeile 113 [Kopie von Uwe Kahl_Pan_Gross JPG]

Zzile 114 [Kopie von Uwe Kahl_Schrettende JPG]

5y
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wm

Kopie von Uwe Kahl_Weisse_Frau_Gross.JPG
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Zzile 115 [Kopie von Uwe Kahl_Schrettende_Gross JPG]
Zsile 116 [Kopie von Uwe Kahl_Skupliurl JPG]
Zeile 117 [Kopie von Uwe Kahl_Skuplurl_Gross.JPG]
Zeile 118 [Kopie von Uwe Kahl_Wi Frau JPG]
Zzile 119 [Kopie von Uwe Kat Frau_Gross.JPG]
Zelle 120 [Uwe Kahl_Balanceakt JPG]
PICTURE[Uwe Kahl_Balanceakt_Gross.JPG]
Beschreibungstext
Berechnung1
Berechrung2
Ergebrig
CHECKBOX
CHECKBOX_1
CHECKBOX_2
PICTUREName
Zzile 121 [Uwe Kashl_Bueste_Gross JPG]
Zeile 122 [Uwe Kahl_Koemer_Gross JPG]
Zeile 123 [Uwe Kahl_Kopf_Gross.JPG]
Zeile 124 [Uwe Kshl_Korpus_Gross JPG]
Zzile 125 [Uwe Kahl_Pan_Gross JPG] ;
Zeils 126 {Livs Kah\_Schreitende_Gmss.JE‘G_- L AL L L 0L L e s
Zele 127 [Uwe Kahl_Skupltur]_Gross JPG] 0 | |1o ‘ |20| ‘35 | |40 ‘ |53 ‘ |55| ‘?s | 20 ‘ |ED| mJ 11[J 124 |13 14d s 13J 17 1EJ 19d  loo
Zeile 128 [Uwe Kahl_Weisse_Frau_Gross JPG]

s
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25.00 25.00 50,00
d O 0

Uwe Kahl_Balanceakt_Gross. JPG
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dus - ur 0 Modus Seite 25 von 26

Uber die Dropdown-Liste "Spalte zuordnen" kénnen auf diesem Weg auf Wunsch auch alle
anderen Elemente als Referenz gesetzt werden. So kénnen z.B. auch in Textfeldern enthaltene
Firmennamen, pro Zeile gesetzte Prioritaten fir Aufgaben, in Combifeldern errechnete Zahlen o.a.
Ubersichtlich im Elementbaum angezeigt werden. Dadurch wird die Suche nach bestimmten Zeilen
einfacher.
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Kantenbindung bei h6henveranderlichen Elementen

Im folgenden Beispiel wird dargestellt, wie man in GrowingDocs die Unterkanten von Elementen
aneinander bindet.

Dadurch kann erreicht werden, dass bei z.B. hohenveranderlichen Bild- oder Text-Elementen
weitere Elemente, welche sich auf der gleichen Hohe/Zeile befinden, zusammen mit der
Unterkante des Bildes Ihre Grol3e verandern.

Hintergrund ist hierbei, dass man in die erste Datenzeile einer Tabelle ein Bildelement einsetzt. Da
jedoch die zu ladenenden Bilder oft unterschiedliche Seitenverhaltnisse haben, stellt man im
Parameter-Dialog des Bildelements auf "Hohe dem Inhalt anpassen”.

Somit werden alle Bilder im korrekten Seitenverhaltnis geladen und erweitern sich ja nach
Bildformat unterschiedlich weit nach unten.

Soll nun aber ein Textfeld, welches sich auf Hohe des Bildelements befindet immer an der
Unterkante des Bildes ausgerichtet sein, so werden einfach mit Hilfe der Funktion "Kanten
aneinander binden" die Unterkanten der beiden Elemente verbunden.

Egal welches Seitenverhaltnis eines der geladenen Bilder besitzt, das daneben befindliche
Textelement wird immer an der Unterkante ausgerichtet sein.

Die Abbildung zeigt Bilder ohne héhenveranderliche Eigenschaften mit unterschiedlichen
Seitenverhaltnissen in einer Tabelle. Man sieht deutlich, dass die verschiedenen Bilder das
jeweilige Bildelement nicht ganz ausflillen, weshalb man also im weiteren Verlauf die Parameter
auf hdhenveranderlich stellen wird.

Beispiel fur ein Grundelement neben
ginem NICHT héhenveranderlichen
Bildelement.

Beispiel fur ein Grundelement neben
ginem NICHT héhenveranderlichen
Bildelement.

Beispiel fur ein Grundelement neben
ginem NICHT hdéhenveranderlichen
Bildelement.

Beispiel fur ein Grundelement neben
einem NICHT hdhenverédnderlichen

Bildelement.
S ™ )
20 30 40 B0 60 T0 a0 90 10 11 12 13 140 |15 16 1T 18 19
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Die Abbildung zeigt die Bilder nun mit héhenveranderliche Eigenschaften und unterschiedlichen
Seitenverhaltnissen. Man sieht deutlich, wie das daneben befindliche Textelement nicht mehr
biindig mit der Unterkante der verschiedenen Bilder abschliel3t.

ﬁ Textelement neben leerem
hahenveranderlichem Bildelement

Hahenveranderliches Text neben
hahenveranderichem Bildelement mit Inhalt.

¥ W b

Nun werden die Unterkanten des Bild-Elements und des Text-Elements aneinandergebunden.
Dies erreicht man, indem man Uber das Meni <Bearbeiten><Elementkanten aneinander binden>
geht und die vorab markierten Elemente verbindet. Die vertikale Ausrichtung des Textelementes
wurde Uber das Hauptmenu <Format><Vertikale Ausrichtung> <Unten ausrichten> gesetzt.

Die Abbildung zeigt nun, dass jede Unterkante eines Textelements individuell an die verschieden
hohen Bild-Elemente gebunden ist:

Textelement neben leerem
hdhenveranderlichem Bildelement

Hahenveranderliches Text neben
héhenveranderlichem Bildelement mit Inhalt.

Hahenveranderliches Text neben
hahenveranderlichem Bildelement mit Inhalt.
o S S .,
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Natirlich eignet sich diese Funktion auch hervorragend, um nebeneinander liegende Text-, Bild-
und Combi-Felder z.B. in Protokollen immer auf der selben Grofie zu halten, wenn in einem dieser
héhenveranderlichen Elemente mehr Zeilen als in den daneben liegenden Elementen eingegeben

werden.

So erhalt man sich ein sauberes Zeilen-Layout, gerade dann, wenn die Elemente mit Rahmen bzw.

Hintergrundfarbe versehen sind.

Ohne Kantenbindung

Hier sind mehrere 2599 ¢€
Zeilen formatierbarer

Text eingegeben.

Es besteht keine

Kantenbindung

zwischen den

einzelnen Elementen.

Mit Kantenbindung

Hier sind mehrere 2599 ¢€
Zeilen formatierebarer

Text eingegeben.

Es besteht eine

Kantenbindung

zwischen den

einzelnen Elementen.

Stand 16.9.2010

Hier sind wieder mehrere Zeilen
formatierebarer Texi eingegeben

Hier sind wieder mehrere Zeilen
formatierebarer Text eingegeben
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Die beispielhafte Beschreibung der Verwendung des Programms ist hiermit vorlaufig
abgeschlossen. Wir behalten uns vor, aktualisierte Versionen des Handbuchs als Download auf
unserer Internet-Seite www.eguware.de bereitzustellen.

Sie erhalten mit der Freischaltung zur Vollversion verschiedene Muster, Dokumentvorlagen und
Dokumente. Fir den Testumfang des GrowingDocs Readers ist ebenfalls eine kleine Auswahl von
Mustern vorgesehen.

Weitere Muster erhalten Sie gerne auf Anfrage.

Flr eine weitere detaillierte Hilfestellung zu den Funktionen des Programms steht Ihnen die
GrowingDocs Hilfe direkt im Programm zur Verfugung.
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